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Szanowne Panie, Szanowni Panowie,

Republika Federalna Niemiec jest najwiekszym partnerem gospodarczym Polski. Takze
Polska jest waznym i atrakcyjnym gospodarczo partnerem dla Niemiec, a rozwdj nasze-
go kraju w ostatnich latach mocno wptyngt na postrzeganie polskiej gospodarki przez
naszych zachodnich sqsiaddw.

Wraz z otwarciem niemieckiego rynku pracy i ustug, wzrosta aktywnos¢ na nim polskich
firm budowlanych i rzemiesiniczych, nie stabnie zainteresowanie podejmowaniem sa-
modzielnej dziatalnosci gospodarczej w Niemczech. Dostawy polskich towaréw na rynek
niemiecki przekroczyty juz wartos¢ 40 mid EUR.

Przy tak duzym obrocie gospodarczym systematycznie rosnie zainteresowanie polskich
przedsiebiorcéw udziatem w zamdwieniach publicznych w Niemczech. To rynek ponad
350 mld EUR rocznie, jednak z niewielkim udziatem przedsiebiorstw zagranicznych. Z sa-
tysfakcjg odnotowujemy rosnqcy udziat na rynku zaméwieri publicznych w Niemczech
polskich firm produkujqcych srodki transportu miejskiego i kolejowego, swiadczqcych
ustugi budowlane oraz elektroinstalacyjne.

Niemieckie przepisy dotyczqce zamdwier publicznych nie sq dostepne w formie jednolitej
ustawy, w ktérej zawarte bytyby wszystkie regulacje dotyczqce sktadania ofert, postepo-
wania przetargowego lub tez postepowania odwotawczego. Oferta polskiego przedsie-
biorcy, aby miata szanse na wybdr przez zlecajqcego, musi spetniac wszystkie wymogi i
kryteria zadane przez instytucje organizujqcq przetarg.

Dlatego tez niniejszy poradnik ma na celu przekazanie najwazniejszych informadji z za-
kresu niemieckiego i europejskiego prawa zamdwieri publicznych, procedur przetargo-
wych, sktadania ofert i procedur odwotawczych, a takze praktycznych wskazéwek w tym
zakresie dla polskich przedsiebiorcéw ubiegajqcych sie o uzyskanie zamdwienia publicz-
nego na towary i ustugi w Niemczech.

Mam nadzieje, ze informacje zawarte w publikacji wraz z innymi, licznymi informacjami
na temat niemieckiego rynku na naszej witrynie internetowej www.berlin.trade.gov.pl,
bedq pomocne w Paristwa aktywnosci gospodarczej w Niemczech.

Jacek Robak
Radca-Minister
Kierownik WPHI
Ambasady RP w Berlinie
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1. Wprowadzenie

Zamowienia publiczne odgrywaja w niemieckiej gospodarce istotna role z powodu
obowiazku cigzacego na instytucjach rzagdowych do wytaniania wykonawcéw w dro-
dze przetargu oraz z powodu rozpowszechnienia tej formy szukania dochodéw przez
niemieckich przedsiebiorcéw.

Podmiotemodpowiedzialnymzaprowadzenie politykizamoéwien publicznych, tworze-
nie statystyk oraz udzielanie informacji o zamoéwieniach jest Ministerstwo Gospodarki
i Energii (niem. Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie - BMWI). Wedtug danych
opublikowanych na stronie Ministerstwa (www.bmwi.de) w roku 2012 fgczna warto$¢
zamowien publicznych na roboty budowlane zlecane przez same urzedy federalne
(gtéwnie ministerstwa) wyniosta 1,48 mld EUR, a zlecane przez poszczegélne kraje
zwigzkowe osiggnetfa wartos¢ 10,92 mid EUR.

Dla poréwnania wartos¢ z roku 2010 zrealizowanych inwestycji budowlanych w dro-
dze przetargu zlecanych przez urzedy federalne wyniosta 1,77 mld EUR oraz zlecane
przez poszczegodlne kraje zwigzkowe 4,28 mid EUR.

Nalezy pamieta¢, ze podane wyzej dane statystyczne obrazujg wytacznie wartosc
zamowien publicznych na roboty budowlane, udzielonych przez urzedy centralne
Federacji i poszczegdlnych krajéw zwigzkowych. Do udzielania zamoéwien w trybie
przetargdw zobowigzane sa réwniez urzedy nizszego szczebla i samorzady poszcze-
golnych krajow zwiazkowych. £aczna wartos¢ zamédwien na roboty budowlane i do-
stawy, udzielonych w trybie zaméwien publicznych w Niemczech, szacowana jest
rocznie na ok. 350 mld EUR.

Zamoéwienia publiczne sq dostepne nie tylko dla duzych przedsiebiorstw. Wbrew po-
wszechnemu przekonaniu brak referencji u matej firmy nie oznacza automatycznie
wykluczenia oferenta. To wtasnie mniejsze firmy postrzegane sq przez sektor publiczny
jako posiadajqce specjalistycznqg wiedze, lepiej rozumiejqce potrzeby klienta i bedqce
gotowe na blizszq i elastycznq wspétprace z klientem. Szacunkowo az 20% zaméwien
publicznych w Niemczech udzielana jest nowym firmom, wczesniej nie znanym pod-
miotowi zamawiajqcemu. Dla firm, ktdre chcq sprébowac po raz pierwszy wzigé w
przetargu na zamowienie publiczne, otwiera sie rynek wart okoto 70 mld euro.(JM)

Podobnie jak w prawie polskim, instytucje panstwowe sg zobowigzane do realizacji
zamowien na ustugi lub towary poprzez zastosowanie procedury przetargu. Z jednej
strony majg do dyspozycji wachlarz mozliwosci, jaka forme przetargu wybraé¢, z dru-
giej strony pozostaja zwigzane wieloma ustawami oraz rozporzadzeniami i regula-
minami ograniczajacymi ich swobode wyboru, bedacymi podstawowym narzedziem
pracy w organizacji przetargu.




Prawo zamoéwien publicznych ma w ustawodawstwie niemieckim gtebokie korzenie
i siega nawet XVI w. Zaméwienia publiczne w Niemczech dtugo byly domeng budze-
téw zwigzkowych i budzetu federalnego. Wiekszos¢ zasad i regut panujacych w pra-
wie zamoéwien publicznych wzmacniajacych prawa wykonawcdw uczestniczacych w
przetargach zostata skodyfikowana po 2004 rokuy, tj. po wejsciu w zycie Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedure
zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi. Obecnie obowigzu-
jace przepisy sa wynikiem pozostatosci dorobku niemieckiego ustawodawstwa np.
w obszarze prawa konkurencji oraz stworzenia nowych regulacji dopasowanych do
wymogow prawa unijnego.




2. Przepisy prawne i pojecia

2.1 Specyfika niemieckiego ustawodawstwa w zakresie prawa
zamowien publicznych

Niemieckie przepisy dotyczace zamoédwien publicznych nie sg dostepne w formie jed-
nolitej ustawy, w ktérej zawarte bytyby wszystkie regulacje dotyczace skfadania ofert,
postepowania przetargowego lub tez postepowania odwotawczego.

W przeciwienstwie do regulacji stworzonych przez polskiego ustawodawce (Prawo
zamowien publicznych, Dz.U. 2004 Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) zawierajacych w jed-
nej ustawie zbiér wszystkich podstawowych przepiséw, w systemie niemieckiego
prawa zamoéwien publicznych panuje duze rozdrobnienie i aby nauczy¢ sie poru-
szac sie w gaszczu tych przepiséw, nalezy zapoznac sie z podstawowymi ustawami
i rozporzadzeniami. Pomocne w zrozumieniu zastosowania przepiséw niemieckich
jest dokonanie rozréznienia na zamoéwienia publiczne tzw. podprogowe, czyli takie,
ktérych wartos¢ nie przekracza wartosci podanej w stosownym Rozporzadzeniu'
wydanym na podstawie Dyrektywy2004/18/UE z dnia 31 marca 2004 r. lub w nowej
Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. oraz
na zamowienia publiczne powyzej progu unijnego, czyli wykraczajace ponad warto-
$ci podane w ww. dyrektywie? Oprocz tego podziatu, na zamoéwienia podprogowe i
przekraczajace prog unijny, nalezy mie¢ na uwadze, ze w niemieckim systemie prawa
zamowien publicznych stosuje sie rozroznienia, jesli chodzi o przedmiot zamoéwien.
Zamoéwienia publiczne dzielimy zatem na zamdéwienia na roboty budowlane, na ustu-
gi oraz na ustugi $wiadczone w ramach wolnych zawodoéw (najczestszym przyktadem
sg zamoéwienia na ustugi Swiadczone przez architektéw). Dla kazdego z tego ,dziatu”
zamowien stworzono osobne regulaminy zamoéwien publicznych.

Reasumujac, aby podjac¢ poszukiwania wiasciwej ustawy dotyczacej konkretnego
przypadku zamdéwienia, nalezy wiedzie¢, czy mamy do czynienia zzamoéwien podpro-
gowym czy tez przekraczajacym prég unijny oraz co jest przedmiotem zamédwienia.

1 Rozporzadzenia wydawane s3 co dwa lata na podstawie Dyrektywy WE/2004/18, ostatnie znane
rozporzadzenie zostato wydane 13 grudnia 2013 r. (Rozporzadzenie 1336/2013) i weszto w zycie
zdniem 1 stycznia 2014 .

2 Wiecej o przepisach unijnych w Pkt. 2.3




Zleceniodawcow publicznych w Niemczech mozna podzielic na:

organy samorzqdu terytorialnego (federacja, kraje zwigzkowe, powiaty i gminy); osoby
prawne prawa publicznego np. szkoty wyzsze, stowarzyszenia zawodowe (izby praw-
nikéw, notariuszy, ksiegowych, architektéw, lekarzy i farmaceutéw), stowarzyszenia
gospodarcze (izby rolnicze, rzemieslnicze, przemystowo-handlowe), ubezpieczenia
spoteczne (kasy chorych, zaktady ubezpieczeri wypadkowych i emerytalnych), stowa-
rzyszenia lekarzy kas chorych, spétdzielnie i stowarzyszenia; instytucje i fundacje prawa
publicznego jak agencje federalne posiadajqce zdolnos¢ do czynnosci prawnych, za-
ktady zaopatrzenia emerytalnego, fundacje kultury, opieki spotecznej i pomocy; osoby
prawne prawa prywatnego np. szpitale, uzdrowiska, teatry, muzea, biblioteki, ogrody
zoologiczne, przedszkola, domy dziecka,, obiekty sportowe, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe, placéwki oswiatowe, instytucje badawcze, organizacje wspierania nauki,
zaktady komunalne czy agencje rozwoju gospodarczego; zleceniodawcy w zakresie do-
staw wody, energii i transportu oraz Bundeswehra. (JM)

2.2 Podstawowe akty prawne (GWB, VOB, VOL, VOF, VgV)

Do podstawowych aktéw prawnych w systemie zamoéwien publicznych w Niemczech
nalezy Ustawa o Przeciwdziataniu Ograniczeniom Konkurencji (niem. Gesetz gegen
Wettbewerbsbeschrdnkungen, w skrécie GWB) z dnia 15 lipca 2005 r., zwana dalej
GWB. Ustawa ma zastosowanie do zaméwien publicznych, ktérych wartosci prze-
kraczajg kwoty podane w unijnych Dyrektywach 2004/18/UE oraz 2014/24/UE oraz
Rozporzadzeniach zmieniajacych te kwoty wydane na podstawie art. 7 Dyrektywy
2004/18/UE lub wydawanych na podstawie lub art. 4 Dyrektywy 2014/24/UE.

Patrzac statystycznie na ilo$¢ przetargéw przekraczajagcych podane tam wartosci,
ustawa GWB nie bedzie miata czesto zastosowania, gdyz ilo$¢ przetargdw o wartos-
ciach powyzej podanych tam progéw jest w stosunku do ilosci wszystkich rozpisa-
nych przetargéw niewielka i stanowi w przyblizeniu tylko okoto 10 % wszystkich prze-
targow.

W wiekszosci przypadkoéw zastosowanie beda miaty inne przepisy niespisane w for-

mie ustawy, lecz rozporzadzen lub Regulaminéw, do ktérych naleza:

- Rozporzadzenie w Sprawie Udzielania Zamoéwien Publicznych (niem. Verordnung
liber die Vergabe offentlicher Auftrédge) z dnia 11 lutego 2003 r., zwane dalej VgV

- Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych na Roboty Budowlane, cze$¢ A i B
oraz Czdnia 31 lipca2009r. (niem. Vergabe- und Vertragsordnung fiir Bauleistungen),
zwane dalej VOB

- Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych na Ustugi, cze$¢ A i B (niem. Vergabe-
und Vertragsordnunag fiir Leistungen), zwane dalej VOL, cze$¢ A Regulaminu z dnia
20 listopada 2009 r.




- Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych na Ustugi Swiadczone przez Wolne
Zawody z dnia 18 listopada 2009 r. (niem. Vergabe- und Vertragsordnung fiir freibe-
rufliche Dienstleistungen), zwane dalej VOF.

Z powyzszych przepiséw najwazniejsze stanowia Regulaminy Udzielania Zaméwien,
ktére maja powtarzajacy sie uktad przepiséw oraz czesci. Przepisy podzielone s3 na
dwa rozdziaty — w pierwszym zawierajg sam numer paragrafu (np. § 1, § 2), w dru-
gim za numerem paragrafu znajduje sie dodatek,EG’", co oznacza odniesienie do stéw
+Europdische Gemeinschaft’, czyli Wspdlnota Europejska (np. § 1 EG, § 2 EG). Pierwsza
cze$¢ Regulaminéw odnosi sie do zamoéwien publicznych nieprzekraczajacych tzw.
progi unijne, druga czes¢ — z dodatkiem ,EG” odnosi sie do zamoéwien publicznych
powyzej tzw. progéw unijnych.

Oproécz wewnetrznego podziatu na rozdziaty Regulaminy posiadaja dwie lub trzy (jak
w przypadku VOB) czesci oznaczone duzymi literami A, B lub C (zwane wéwczas np.
VOB/A lub VOB/B). Czesci A regulamindw zawieraja przepisy dotyczace postepowa-
nia o udzielenie zamdwienia, poczawszy od formutowania zamdwienia publiczne-
go, przez rodzaj postepowania przetargowegdo, sktadania zamowienia i zakorczenia
procedury przetargowej przez udzielenie zamdéwienia (zwane w prawie niemieckim
przybiciem). W czesciach B regulaminy zawierajg ogélne warunki umowy, ktére beda
stanowity tres¢ pdzniejszej umowy w ramach udzielenia zamoéwienia. Cze$¢ C w przy-
padku zamoéwien na roboty budowlane to zbidr przepiséw oraz norm technicznych
stanowigce réwniez element umowy o roboty budowlane.

Przedsiebiorca startujacy w przetargu np. o roboty budowlane powinien wiec nie tyl-
ko zapoznac sie z ogéInymi warunkami zawartymi w specyfikacji, lecz réwniez znac
tres¢ czesci B i C Regulaminéw VOB, gdyz w przypadku wygrania przetargu te czesci
regulaminu staja sie obligatoryjnym skfadnikiem umowy.

2.3 Unijne akty prawne

W przypadku prawa unijnego, bedacego podstawowym zrédtem prawa dla przetar-
gow o wartosciach przekraczajacych kwoty podane w obowigzujacych Dyrektywie,
nalezy przywotac¢ dwa najwazniejsze akty prawne, ktore obecnie® weszty w zycie, jed-
nak z uwagi na zblizajacy sie uptyw terminu obowigzywania jednego z nich, warto
zapoznac sie rowniez tym wkrétce obowigzujacym.

Nadal obowigzujaca dyrektywa w sprawie zamowien publicznych jest Dyrektywa
2004/18/WE z dnia 31 marca 2004 r. Dyrektywa ta zostata juz uchylona, jednak ze skut-
kiem na dzien 18 kwietnia 2016 r. poprzez wejscie w zycie nowej Dyrektywy 2014/24/
UE z dnia 26 lutego 2014 r. regulujacej te same zagadnienia. Oznacza to, ze do dnia

3 Nadzien wydania publikadcji, tj. 30 listopada 2014 .




17 kwietnia 2016 r. nalezy stosowac przepisy Dyrektywy 2004/18/WE. Opublikowanie
nowej dyrektywy 2014/24/UE rozpoczyna dla panstwa cztonkowskich bieg terminu
do dostosowania przepiséw narodowych na obszarze objetym regulacjami nowej dy-
rektywy.

Dyrektywa 2004/17/WE oraz zmieniajaca jg Dyrektywa 2014/25/UE w sprawie udziela-
nia zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych réwniez naleza do zrédet unijnego prawa zamoéwien
publicznych, lecz nie sg przedmiotem rozwazan niniejszego poradnika.

Dla jasnosci nalezy podkresli¢, ze sama dyrektywa nie stanowi bezposredniej pod-
stawy prawnej jako przepis, z ktérego mozna czerpac prawa i obowiazki, lecz jest im-
plementowana do prawa krajowego osobnymi przepisami. Nie mniej jednak stanowi
ona podstawowe zrodto prawa.

2.4 Stowniczek pojec - (rodzaje przetargow oraz inne pojecie
uzywane w niemieckiej procedurze przetargowej)

offentliche Ausschreibung- przetarg nieograniczony (pojecie stosowane dla zamé-
wien na podstawie prawa narodowego-niemieckiego);

beschrankte Ausschreibung- przetarg ograniczony (pojecie stosowane dla zamé-
wien na podstawie prawa narodowego-niemieckiego);

freihandige Vergabe- zaméwienie z wolnej reki (pojecie stosowane dla zamoéwien
na podstawie prawa narodowego-niemieckiego);

offenes Verfahren- procedura zamoéwien otwartych (pojecie stosowane dla zamé-
wien przekraczajacych tzw. progi unijne);

nichtoffenes Verfahren- procedura zamoéwien ograniczona (pojecie stosowane dla
zamoéwien przekraczajacych tzw. progi unijne);

Verhandlungsverfahren- procedura konkurencyjna z negocjacjami (pojecie stoso-
wane dla zamoéwien przekraczajacych tzw. progi unijne);

Wettbewerblicher Dialog- procedura dialogu konkurencyjnego. Mozliwa do zasto-
sowania w przypadku bardzo skomplikowanych zaméwien przekraczajacych tzw.
progi unijne, np. projektéw infrastrukturalnych;

dynamisches elektronisches Verfahren- dynamiczny system zakupdw (pojecie sto-
sowane dla zaméwien na podstawie prawa narodowego-niemieckiego oraz dla za-
mowien przekraczajacych tzw. progi unijne);




Praqualifikation, Praqualifikationsverfahren - prekwalifikacja, postepowanie pre-
kwalifikacyjne, czyli majace na celu sprawdzenie wstepnych warunkéw, jakie musi
spetni¢ wykonawca startujacy do przetargu;

Eigenerkldarung- oswiadczenie wiasne, tj. oswiadczenie dotyczace spetnienia okre-
Slonych warunkéw przez uczestnika przetargu, podpisane przez osobe upowaznio-

na.




3. Rodzaje przetargow obowigzujacych
w Niemczech

Wybér procedury przetargowej zalezny jest od kwoty netto wartosci przedmiotu
przetargu oraz od rodzaju przedmiotu przetargu. Ponizsze tabele przedstawiaja war-
tosci progowe dopuszczalnych rodzajéw postepowan przetargowych w zaleznosci
od przedmiotu, wartosci planowanego zamdéwienia i instytucji zamawiajacego.

Roboty budowlane poza zaméwieniami sektorowymi i w dziedzinie obronnosci i

bezpieczenstwa

Wartos¢ progowa zamowienia 5.186.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

offentliche Ausschreibung

nichtoffenes Verfahren

beschrankte Ausschreibung

Verhandlungsverfahren

freihdndige Vergabe

Wettbewerblicher Dialog

Roboty budowlane w zamoéwieniach sektorowych
Wartos¢ progowa zamowienia 5.186.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

nichtoffenes Verfahren

Verhandlungsverfahren

Roboty budowlane w dziedzinie obronnosci i bezpieczerstwa
Wartos$¢ progowa zaméwienia 5.186.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

nichtoffenes Verfahren

Verhandlungsverfahren

Wettbewerblicher Dialog




Dostawy i ustugi poza dziedzing obronnosci i bezpieczenstwa, zamoéwieniami
sektorowymi oraz zamowieniami wyzszych i najwyzszych urzedéw federalnych
Wartos¢ progowa zamdwienia 207.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

offentliche Ausschreibung

nichtoffenes Verfahren

beschrankte Ausschreibung

Verhandlungsverfahren

freihdndige Vergabe

Wettbewerblicher Dialog

Dostawy i ustugi dla wyzszych i najwyzszych urzedéw federalnych
Wartos¢ progowa zamoéwienia 134.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

offentliche Ausschreibung

nichtoffenes Verfahren

beschrankte Ausschreibung

Verhandlungsverfahren

freihdandige Vergabe

Wettbewerblicher Dialog

Dostawy i ustugi w zamoéwieniach sektorowych
Wartos¢ progowa zaméwienia 414.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

nichtoffenes Verfahren

Verhandlungsverfahren

Dostawy i ustugi w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa
Wartos¢ progowa zamoéwienia 414.000 EUR netto

Rodzaje postepowan powyzej wartosci
progowej

Rodzaje postepowan ponizej wartosci
progowej

offenes Verfahren

nichtoffenes Verfahren

Verhandlungsverfahren




3.1 Przetarg ponizej tzw. progu unijnego na podstawie
przepiséw narodowych

Podstawowym i najczesciej stosowanym rodzajem przetargu jest przetarg nie-
ograniczony i jest on zarazem najbardziej sformalizowanym rodzajem przetargu.
Charakteryzuje sie przede wszystkim tym, ze moze w nim bra¢ udziat nieograniczona
liczba wykonawcoéw oraz ze wszystkie oferty sa do chwili uptywu terminu do ich skta-
dania trzymane w tajemnicy. Zamawiajacy nie ma mozliwosci prowadzenia negocja-
¢ji zwykonawcami ani przed ztozeniem oferty ani po otwarciu ofert.

W przypadku przetargu ograniczonego zaproszeni do skfadania ofert s tylko wybra-
ni wykonawcy. Wyboru kregu wykonawcéw zaproszonych do udziatu w przetargu do-
konuje sie poprzez tzw. wezwanie do udziatu w przetargu, ktére zostaje podane do
publicznej wiadomosci. Po zgtoszeniach potencjalnych wykonawcéw zamawiajacy
moze wezwac tylko wybrang grupe do ztozenia oferty.

Celem postepowania w przetargu ograniczonym jest zawezenie grupy potencjalnych
wykonawcoéw oraz eliminacje tych, ktérzy w zwigzku z wysokimi wymogami stawia-
nymi przez zamawiajacego (np. wymogami technicznymi lub inzynieryjnymi) mieliby
niewielkie szanse na wygrang w przetargu, a ilo$¢ pracy wiozona w przygotowanie
dokumentacji przetargowej bytaby niewspétmiernie duza do mozliwosci wygrane;j.

Innym rodzajem poszukiwania wykonawcéw dla publicznego zleceniodawcy sg tzw.
zamowienie zwolnej reki. Zamoéwienie zleca sie wéwczas bez zachowania formalnego
postepowania, nierzadko brak jest nawet ogtoszenia o tej formie przetargu. Poniewaz
zasadg jest jednak stosowanie formy przetargu nieograniczonego (lub co najmniej
ograniczonego), ten rodzaj przetargu wystepuje dla zamdwien publicznych na robo-
ty budowlane lub na ustugi w sytuacjach wyjatkowych, zostat on wyszczegdlniony
dla poszczegolnych przypadkéw w Regulaminach § 3 ust.5 VOB/A i § 3 ust.5 VOL/A.
W przypadku zamoéwien na ustugi swiadczone przez wolne zawody jest on jedng z
podstawowych form przetargu (przy zamoéwieniach na ustugi swiadczone przez wol-
ne zawody forma przetargu nieograniczonego lub ograniczonego nie wystepuje w
ogole).

Pozostatymi formami wyboru oferty stosowanymi w prawie zamoéwien publicznych sa
konkurs, dialog konkurencyjny oraz dynamiczny system zakupow. Ta ostatnia forma
zamowien jest odpowiedzig ustawodawcy na rosnacy postep techniczny i umozliwia
dokonywania zlecert na zamoéwienia publiczne w drodze elektronicznej na zwykte to-
wary codziennego zapotrzebowania.




3.2 Przetarg na podstawie przepisow narodowych
po implementacji prawa unijnego- powyzej
tzw. progu unijnego

Stosowne przepisy znajduja sie w rozdziatach drugich Regulaminéw VOB oraz VOL, sg
to paragrafy z oznaczeniem dodatkowych ,EG”". Dopuszczalne procedury przetargo-
we to wymienione juz wyzej procedura otwarta, ograniczona, negocjacje lub dialog
konkurencyjny.




4. Procedura przetargowa

Procedura przetargowa jest w swojej formie podobna do procedury obowiagzujacej
w prawie polskim. Przetarg rozpoczyna sie od sporzadzenia zamoéwienia przez zama-
wiajacego, przekazania wezwania do sktadania ofert do odbiorcéw w przewidzianej
formie (najczesciej poprzez publikacje na stronach WWW lub w formie papierowej).
Zainteresowani udziatem w przetargu zgtaszaja sie do zlecajacego i otrzymuja doku-
mentacje przetargowa lub sami moga uzyska¢ do niej dostep w formie elektronicz-
nej, jesli zarejestruja sie na portalu.

Nastepnie przystepujacy do przetargu wykonawcy skfadajg oferty w formie prze-
widzianej przez zamawiajacego, a po uptywie terminu do skfadania ofert nastepu-
je udzielenie zamoéwienia, ktére w Niemczech odbywa sie przez przybicie (niem.
Zuschlag), podobnie do licytacji. Pojecie przybicia ma w gtéwnej mierze znaczenie
materialno-prawne, gdyz przybicie skutkuje zawarciem umowy o wykonanie zlecenia
z wykonawca. W odréznieniu od procedury polskiej, gdzie skuteczne zawarcie umo-
wy nastepuje dopiero z chwilg podpisania stosownych dokumentéw przetargowych,
w prawie niemieckim decydujacym czynnikiem do zawarcia umowy w trakcie prze-
targu jest wiasnie przybicie. Pojecie przybicia bedzie miato znaczenie dla srodkow
zaskarzenia w procedurze przetargowej, warto wiec je zapamietac.

4.1 Przetarg nieograniczony i ograniczony

Ponizsza procedura przetargowa opisuje poszczegdlne etapy dla przetargdéw nieogra-
niczonych (i w poszczegélnych przypadkach réowniez dla ograniczonych) jako forme,
ktéra powinna by¢ stosowana w pierwszej kolejnosci dla zlecen sektora publicznego,
o ile inny rodzaj przetargu nie znajdzie wystarczajacego uzasadnienia.

4.1.1 Publikacja ogloszenia

Ogtoszenia o przetargu muszg zostac¢ opublikowane, niekoniecznie w formie papie-
rowej. Dla przetargébw powyzej progu unijnego obowiagzek publikacji wynika z prze-
pisow unijnych Art. 35 Dyrektywy 2004/18), ogtoszenia o przetargu umieszcza sie w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w Serii S (http://publications.europa.eu/offi-
cial/index_pl.htm), ktéry jest dostepny bezptatnie w formie elektroniczne;j.

W przypadku zaméwien narodowych Regulaminy VOL/B oraz VOL/A w par. 12 prze-
widujg mozliwos¢ publikacji w gazetach- dziennikach, dziennikach urzedowych, cza-
sopismach branzowych lub na portalach internetowych. Warunkiem zamieszczenia
ogtoszenia tylko na portalu internetowych jest mozliwo$¢ wyszukania ogtoszenia o




przetargu przez narodowych portal internetowy www.bund.de. Portal ten jest obec-
nie najwazniejszg oficjalng urzedowa platforma elektroniczng informujaca o wszyst-
kich przetargach publicznych.

4.1.2 Terminy skladania ofert

Termin dla ztozenia oferty musi by¢ podany w ogtoszeniu przez zlecajacego. Obejmuje
on okres od dnia otrzymania przez wykonawce uczestniczacego w przetargu doku-
mentacji przetargowej (dostepnej najczesciej na portalu) do dnia ztozenie oferty.

W przypadku zamoéwien na roboty budowlane najkrétszy termin do ztozenia oferty
(w przypadku zaméwien pilnych) to 10 dni kalendarzowych. Jest to jedyny termin
uregulowany przepisami w niemieckim prawie zamoéwien publicznych. Niemieckie
instytucje zlecajace moga kierowac sie terminami, ktére przewidziat ustawodawca
europejski. | tak dla zaméwien publicznych w formie przetargu otwartego przekra-
czajacych tzw. prég unijny termin do ztozenia oferty to okres 52 dni kalendarzowych,
dla przetargéw ograniczonych termin ten wynosi 40 dni kalendarzowych i jest po-
przedzony okresem 37 dni kalendarzowych dla ztozenia oferty do udziatu w przetar-
gu ograniczonym (art. 38 Dyrektywy 2004/28).

4.1.3 Opis zamowienia

Opis zamowienia, zwany w prawie polskim specyfikacjg istotnych warunkéw zamé-
wienia (potocznie zwana SIWZ) to najwazniejszy dokument zleceniodawcy. Opis
zamowienia zainteresowany wykonawca otrzymuje na wiasng prosbe od instytucji
zlecajacej przetarg lub uzyskuje dostep do dokumentéw w formie elektronicznej po
uprzedniej rejestracji w systemie.

Dokumentacja przetargowa sktada sie z takich elementéw jak: opis zamdwienia,
0golnych warunkéw zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi (czes¢ B VOB lub
VOL), og6lnych warunkéw technicznych w przypadku zamowienia na roboty budow-
lane (czes¢ C VOB), ewentualnie z dodatkowych warunkéw zaméwienia (niem. ZVB-
Zusdtzliche Vertragsbedingungen) lub dodatkowych warunkéw technicznych zamo-
wienia (niem. ZTV-Zusditzliche Technische Vertragsbedingungen).

Sam opis zaméwienia moze zawiera¢ tzw. wykaz zaméwienia, ktéry zawarty jest w
formularzu niepodlegajacym zmianom. W wykazie moze by¢ zawarty poszczegdlny
opis czynnosci, ktére wykonawca musi wykona¢ (stosowane czesto w przypadku za-
mowien na roboty budowlane).

Zleceniodawca moze powotywac sie w opisie zamowienia na pewne normy, pierw-
szenstwo przed normami narodowymi maja zawsze normy europejskie.

Uzycie konkretnych nazw produktéw lub marek jest dopuszczalne tylko w tym przy-
padku, gdy zastosowanie poje¢ ogélno rozumianych nie pozwoli na wystarczajace
sprecyzowanie opisu zamoéwienia.




W przypadku zamoéwien publicznych przekraczajacych tzw. prég unijny Komisja
Europejska zaleca stosowania tzw. kodéw CPV (ang. CPV-Common Procurement
Vocabulary), ktére stanowia klasyfikacje rodzajow zaméwien w postaci 8-cyfrowych
kodéw (Rozporzadzenie Komisji nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r.). Kazdy z ko-
doéw CPV jest przypisany do jednego rodzaju zaméwienia okreslonego opisem kon-
kretnego towaru lub ustugi. Wykazy kodéw CPV we wszystkich jezykach urzedowych
UE dostepne sg na stronie Komisji Europejskiej pod adresem http://simap.europa.
eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_pl.htm. Okreslanie zakresu prac
zgodnie z nomenklaturg CPV spotykane jest tez czesto w przypadku przetargéw pod-
progowych, odbywajacych sie wg. przepiséw narodowych. Warto wiec korzystac z
polskiej i niemieckiej wersji kodow, co pozwala jednoznacznie okresli¢ zakres zamo-
wienia zlecanego przez zamawiajacego.

Dla zamowien publicznych na roboty budowlane § 7 Regulaminu VOB w czesci A
zawiera pewne dodatkowe (w odréznieniu do Regulaminu dla zaméwien na ustugi
-VOL w czesci A) kryteria dla opisu zaméwienia uwzgledniajgc specyfike zamoéwienia
w branzy budowlanej. | tak np. w ust. 1 pod nr 6 zawarty jest obowiazek zlecenio-
dawcy, aby w opisie zaméwienia zawart znaczace warunki budowy, jak np. warunki
gruntowe oraz wodne, ktére moga wptywac na obiekt budowlany oraz prowadzenie
budowy przez wykonawce.

Ponadto w § 7 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu VOB w czesci A jest mowa o pozycjach za-
potrzebowania, ktérych z zasady nie ujmuje sie w opisie zamowienia. Pozycje zapo-
trzebowania dotyczg czynnosci, ktoérych zlecajacy nie przewidziat w zamodwieniu,
ale wykonawca uwaza je za nieodzowne do wykonania zaméwienia. Oprécz pozycji
zapotrzebowania nierzadko w Warunkach Dodatkowych do zaméwienia wykonaw-
ca moze (lub musi) zaproponowac pozycje alternatywna, czyli zamiennga dla wczes-
niej juz przedstawionej. Jesli zlecajacy zamierza uwzglednia¢ w chwili wyboru oferty
réwniez pozycje alternatywne przedstawione przez konkurujacych w przetargu, musi
przy przeprowadzaniu petnej oceny ofert wzig¢ pod uwage tylko te pozycje alterna-
tywna.

4.1.4 Kryteria wyboru i ich znaczenie

Kryteria oceny oferty musza by¢ zawarte w ogtoszeniu lub w wezwaniu do ztozenia
oferty (w przypadku przetargu ograniczonego). Stanowi to wyraz zasady przejrzysto-
$ci oraz réwnosci szans dla wszystkich biorgcych udziat w przetargu. Jesli zamawia-
jacy podczas wyboru oferty przypisuje poszczegdlnym kryteriom wiekszg wage, np.
40 % ze wszystkich kryteriéw stanowi doswiadczenie wykonawcy, musi on da¢ wyraz
swojej woli juz na etapie ogtoszenia o przetargu.

Kryteria oceny nalezy podzieli¢ na te zwigzane z osoba lub podmiotem wykonawcy
oraz na te zwigzane z samym zamoéwieniem. W przypadku kryteriéw dla wykonawcy
moga one byc¢ zweryfikowane na tzw. drugim etapie oceny. Przyktadowe kryteria wy-
boru wykonawcy mozna znalez¢ w przepisach, dla zamoéwien na roboty budowlane
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znajduja sie one w § 2 ust. 1 VOB/A, a dla zamoéwien na ustugi w § 2 ust. 1 VOL/A lub
w Ustawie O Przeciwdziataniu Ograniczeniu Konkurengji, tj. w § 97 ust. 4 GWB. We
wszystkich trzech wymienionych przepisach mozna znalez¢ podobne sformutowania
mowiace, ze zamowien udziela sie wykonawcom, ktérzy wykaza sie fachowoscia, wy-
dajnoscia, niezawodnoscia oraz przedstawig oferte w stosownej cenie.

4.1.5 Skladanie ofert

Oferta, ktéra jest ostatecznie sktadana w ramach procedury przetargowej, powinna
w petni spetniac kryteria ustalone przez zleceniodawce. Po pierwsze, dokumentacja
przetargowa musi by¢ ztozona w jezyku urzedowym, czyli niemieckim. Wszelkie za-
taczniki, kalkulacje, zaswiadczenia z urzedoéw, certyfikaty, jesli stanowig czes¢ oferty,
powinny by¢ ztozone w ttumaczeniu przysiegtym. Zlecajacy nie ma obowiagzku ttu-
maczenia dokumentéw wykonawcy na wtasny koszt, jesli znajda sie zatem wsréd do-

kumentacji zataczniki niebedace w niemieckiej wersji jezykowej, zlecajacy ma prawo
uznad, ze nie sg one prawidtowo ztozone.

Przy sktadaniu oferty nalezy wystrzegac sie od pisania pism przewodnich, a powoty-
wanie sie na wtasne Ogdélne Warunki Umow jest btedem kardynalnym.

Nierzadko zdarza sie, ze wykonawcy sktadajg tzw. oferty wariantowe - za pozwole-
niem lub bez pozwolenia zlecajgcego.

Oferta wariantowa (niem. Nebenangebot) jest oferta zawierajaca inne czynnosci niz
te opisane w ogtoszeniu o zaméwieniu, lecz zmierzajace do osiggniecia tego same-
go celu, jaki ma by¢ zrealizowany przez zlecenie w ramach danego przetargu pub-
licznego. Skfadanie ofert wariantowych bez wezwania przez zamawiajacego jest do-
zwolone w przypadku zamdwien na roboty budowlane (§ 8 ust. 2 nr 3 VOB/A), o ile
zamawiajacy nie wykluczyt wyraznie, ze oferty wariantowe sg niedozwolone. W prze-
targach organizowanych dla zamoéwien na ustugi ustawodawca wykluczyt mozliwos¢
sktadania ofert wariantowych, o ile zlecajacy wyraznie nie zaznaczy, ze dopuszcza ich
sktadanie wraz z resztg dokumentéw (§ 8 ust. 4 VOL/A).

Podsumowujac, mozna uzna¢, ze w zamowieniach na roboty budowlane warto korzy-
stac z prawa ztozenia oferty wariantowej, o ile zlecajacy nie wykluczyt ofert warianto-
wych w opisie zamoéwienia; w zamdwieniach na ustugi natomiast nalezy kierowac sie
wola zlecajacego i sktada¢ oferte wariantowa tylko wéwczas, gdy o nig poprosi.

4.1.6 Wybor oferty
Wybor oferty poprzedza tzw. ocena i poréwnanie ofert, ktéra przebiega w czterech
etapach:




| Etap - etap formalny

Na tym etapie zlecajacy bada, czy oferta spetnia wszystkie kryteria formalne, tzn. czy
zawiera wszystkie wymagane zataczniki, czy jest podpisana, ztozona w terminie etc.
Tre$¢ merytoryczna oferty nie ma wiekszego znaczenia dla dokonania oceny, czy ofer-
ta spetnia wymogi formalne.

Jesli zlecajacy uzna, ze oferta nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw badz
tez stwierdzi inne braki formalne polegajace np. na braku podpisu, niedotaczeniu
wyliczen ceny etc., dalsze postepowanie z tak wybrakowang ofertg uzaleznione jest
od tego, czego dotyczy przetarg, tj. ktére z Regulaminéw nalezy stosowac (roboty
budowlane/ustugi/ustugi w ramach wykonywania wolnego zawodu). Regulamin dla
zamowien publicznych na roboty budowlane przewiduje w § 16 ust. 3 VOB/A obowia-
zek zlecajacego do wezwania wykonawcy do ztozenia brakujacych oswiadczen lub
zaswiadczen w terminie 6 dni kalendarzowych, o ile oferta nie zostanie wykluczona
z innych brakéw formalnych wymienionych enumeratywne w § 16 ust. 1 lub ust. 2
VOB/A, do ktérych naleza np.: ztozenie oferty po terminie przewidzianym w ogtosze-
niu, ztozenie oferty w formie nieprzewidzianej przez zlecajacego, oferta zawierajaca
btedne oswiadczenia wykonawcy dotyczace jego fachowosci, wydajnosci i wiarygod-
nosci. W przypadku zamoéwien na ustugi zlecajagcy moze na zasadzie uznania zadac
dostarczenia brakujacych dokumentéw, nie jest to jednak jego obowigzkiem, lecz
wynika z dobrej woli (§ 16 ust. 2 VOL/A).

Btedy formalne to np.: btedy, ktére praktycznie bez sprawdzania zawartosci prowadzq
do wykluczenia z postepowania: brak danych odnosnie cen; brakujgcy podpis; zmiany
w dokumentacji przetargowej; oferty spéZznione, chyba, ze oferent za nie nie odpowia-
da; ztozenie wykluczonych ofert alternatywnych i propozycji rozwiqzan wariantowych
oraz btedy, ktére mogq fakultatywnie prowadzi¢ do wykluczenia z postepowania: np.
brakujqce dane i wyjasnienia czy nieoznakowanie ofert alternatywnych i rozwigzan
wariantowych.(JM)

Il Etap- ocena osobistych przydatnosci/kwalifikacji

Ocena osobistych kwalifikacji wykonawcy polega na sprawdzeniu jego wiedzy specja-
listycznej, umiejetnosci oraz wiarygodnosci. Wykonawca musi by¢ w stanie zrealizo-
wac zamoéwienia nie tylko w sposéb rzeczywisty, ale rowniez zgodny z prawem. Stad
jednym z kryteriow oceny moze by¢ np. kontrola posiadania licencji lub patentu na
produkcje zamoéwionych towaréw. Jesli okaze sie, ze kryteria nie sg spetnione, w przy-
padku przetargdéw ograniczonych, oferta nie jest rozpatrywana na nastepnym etapie,
tzn. wykonawca nie jest zaproszony do wziecia udziatu w dalszej czesci przetargu.

Il etap - ocena ceny
Podczas kontroli kwalifikacji ceny odrzucane sg te oferty, ktore charakteryzuja sie ra-
73co wysoka lub niska cena.




IV etap -ocena koncowa

Ocena koncowa uwzglednia wszystkie pozostate kryteria potrzebne do przeprowa-
dzenia koncowego wyboru, takie jak: jako$¢, cena, wartosc techniczna, estetyka, celo-
wos¢, wptyw na srodowisko, rentownos¢, serwis gwarancyjny i pogwarancyjny etc.

Niemiecki ustawodawca stosuje pojecie wyboru oferty najbardziej ekonomicznej’, co
nie jest rbwnorzedne z pojeciem oferty najtanszej. Cena odgrywa duzg role, ale nie

jest jedynym czynnikiem wptywajacym na wybor oferty. Samo kryterium najnizszej
ceny nie moze by¢ miarodajne dla wyboru oferty (§ 16 ust. 6 pkt. 3 VOB czes¢ A oraz
§ 18 ust. 1 VOL cze$¢ A).

Uwzgledniajac niemiecka praktyke stosowania zasady wyboru ,oferty najbardziej

ekonomicznej” oraz twardych zapiséw w Regulaminach VOB oraz VOL dotyczacych

stosowania kryterium najnizszej ceny zlecajacy powinien kierowac sie przy ostatecz-

nym wyborze nastepujaca reguta:

a. jesli inne kryteria niz cena nie odgrywajg wiekszej roli w dokonywaniu wyboru
oferty, nalezy sprawdzi¢, czy s one spetnione na zasadzie TAK lub NIE,

b. jesli inne kryteria niz cena majg odgrywac wieksza role w dokonywaniu wyboru
oferty, nalezy w zamdwieniu wskazac ich warto$¢ w stosunku do catosci oferty,
wyrazong najczesciej w procentach.

4.1.7 Udzielenie zamoéwienia, zawarcie umowy

Po przeprowadzeniu ostatniego etapu wyboru oferty zlecajacy udziela zamdwienia,
nastepuje tzw. przybicie (niem.Zuschlag) i w tej samej chwili dochodzi do zawarcia
umowy z wybranym oferentem. Problematyka prawna, jak wiaze sie z przybiciem oraz
jednoczesnym zawarciem skutecznej umowy jest bardzo szeroka, w szczegoélnosci na-
biera znaczenia w chwili, gdy sktadane s zastrzezenia do przeprowadzenia przetar-
gu badz odwotania. Stad tez warto pamietac¢ o terminach do sktadania zastrzezen,
whnioskow i zazalen oraz korzystac z prawa do wskazania ewentualnych zauwazalnych
btedéw w procedurze przetargowej jeszcze na etapie nierozstrzygnietego przetargu
(patrz pkt. 6).

Tre$¢ umowy zawieranej po udzieleniu zaméwienia znana jest uczestniczacemu w

przetargu juz na poczatku procedury przetargowej, wszystkie czesci sktadowe umo-

wy musza by¢ wymienione w opisie zamdéwienia, a sktadaja sie na nie:

- oferta przygotowana przez wykonawce,

- dla zlecen na umowy budowlane - czesci B i C z regqulaminu VOB, dla zlecen na
ustugi — czes$¢ B z regulaminu VOL,

- inne warunki zawarcia umowy wymienione w opisie zamodwienia, np. zabezpie-
czenie finansowe na wykonanie zlecenia (niem. Sicherheitsleistung), ktére moze
by¢ wymagane w maks. wys. 5 % wartosci zlecenia.




4.1.8 Informacja zlecajacego o udzieleniu zamoéwienia

Po udzieleniu zaméwienia zlecajagcy ma obowiazek (w okreslonych przypadkach)
podac publicznie informacje o zakoriczeniu przetargu oraz o wyborze wykonawcy,
przy czym obowigzek publicznej informacji dotyczy przetargéw ograniczonych dla
zamowien ponizej tzw. progéw unijnych o wartosci powyzej 25.000 EUR netto dla
zamoéwien na roboty budowlane oraz ustugi i powyzej 15.000 EUR dla zamoéwien na
roboty budowlane przy przetargach z wolnej reki. Dla zamoéwien powyzej tzw. pro-
gow unijnych w obydwu Regulaminach, tj. § 23 VOL/A -EG (ustugi) oraz § 18 a VOB/A-
EG (roboty budowlane) zawarte sa przepisy o obowigzku publikacji kazdego wyniku
przetargu.

4.2 Zamowienie z wolnej reki

Zamowienia z wolnej reki (ktérych ,europejskim” odpowiednikiem jest procedura
udzielenia zamoéwien z negocjacja) sg odformalizowang formg udzielania zaméwien
publicznych, jednak niepozbawiong podstawowych zasad panujacych w systemie
prawa zamoéwien publicznych, tj. np. zasady réwnosci szans czy przejrzystosci poste-
powania. Podstawowq réznicg miedzy procedurg przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego a zaméwieniem z wolnej reki jest fakt, ze przy zamoéwieniach z wolnej
reki zlecajacy moze negocjowac z uczestniczacymi w przetargu.

4.2.1 Zastosowanie zamowien z wolnej reki

Zamoéwienia z wolnej reki stanowig na ,drabinie” wszystkich form zamoéwien trzecie
miejsce i stosuje sie wtedy, gdy zamdwienie nie moze by¢ zrealizowane w przetar-
gu nieograniczonym ani ograniczonym. Nierzadko zlecajacy moze zrealizowac¢ swoje
zamoéwienie tylko poprzez rozpisanie przetargu z zaméwieniem z wolnej reki, ponie-
waz wczedniejsze rozpisane przetargi nieograniczone i ograniczone nie zakonczyty
sie pozytywnym wyborem wykonawcy. Ponadto zamoéwienia z wolnej reki stosuje sie
dla zamoéwien bardzo pilnych lub tez o niewielkiej wartosci, ktéra dla zaméwien na
ustugi wynosi maks. 500 EUR netto, a dla zamdwien na roboty budowlane 10.000 EUR
netto.

W przypadku poszczegdlnych krajéw zwigzkowych, w zamdwieniach z wolnej reki ist-
niejq odrebne wartosci progowe i tak np. w Hesji jest to 100.000 EUR dla zamdwien na
ustugi i 100.000 EUR na roboty budowlane, w Berlinie natomiast odpowiednio 7.500 i
10.000 EUR (MW).

4.2.2 Skladanie ofert
Oferty skfada sie w terminach przewidzianych przez zlecajacego. Oferty trzymane sa
w tajemnicy do dnia uptywu terminu do skfadania ofert.




4.2.3 Wybor oferty

Przed dokonaniem wyboru oferty zlecajacy przeprowadza negocjacje ze wszystkim
oferentami. Negocjacje maja na celu wytonic¢ tego wykonawce, ktéry spetni wszystkie
oczekiwania zlecajgcego. Kazdy z wykonawcéw bioracy udziat w przetargu powinien
otrzymac mozliwos¢ wziecia udziatu w negocjacjach i by¢ informowany na biezgco
o ich wynikach. Celem negocjacji jest ostateczne ustalenie parametréw zlecenia, tj.
sposobu jego wykonania, ceny i innych warunkéw w taki sposéb, aby sam przedmiot
zlecenia pozostat ten sam. Jesli zlecajacy ustali w wyniku negocjacji z jednym z wyko-
nawcéw termin wykonania zlecenia, pozostali wykonawcy réwniez musza zosta¢ po-
informowani o tym uzgodnieniu, aby mieli mozliwos¢ dokonania nowych kalkulacji
oferty pod katem wykonania zlecenia w tym terminie.




5. Przystapienie do przetargu
przez polskiego przedsiebiorce

Polski przedsiebiorca przystepujacy do przetargu organizowanego przez niemiecka
instytucje, ma na réwni z niemieckimi wykonawcami bioragcymi udziat w przetargu,
prawo do wziecia w nim udziatu. Jego oferta podlega takiej samej ocenie jak oferty
pozostatych kandydatéw, tj. w sposéb rowny, bez dyskryminacji ze wzgledu na pocho-
dzenie. Aby jednak oferta polskiego przedsiebiorcy miata szanse na wybér przez zleca-
jacego, musi spetniac¢ wszystkie wymogi i kryteria zadane przez instytucje organizuja-
g przetarg tak jak i pozostate oferty pochodzace od niemieckich wykonawcéw. Polski

przedsiebiorca moze zatem oczekiwac¢, ze bedzie traktowany na réwni z pozostatymi
niemieckimi wykonawcami i jednoczesnie nie moze oczekiwaé pobtazliwego trakto-

wania wobec niego ze wzgledu np. na bariery jezykowe lub nieznajomos$¢ przepiséw.

5.1 Wyszukiwanie ofert - wezwan do udziatu w przetargu

Wyszukiwanie ogtoszenn o organizowanych przetargach nalezy rozpocza¢ od
Internetu. W Niemczech nie istnieje jeden centralny portal, publikujacy ogtoszenia o
przetargach. Najwiekszg platforma zrzeszajaca wszystkie przetargi organizowane w
Niemczech jest strona www.bund.de, na ktérej znajdujg sie przetargi organizowane
zaréwno przez urzedy federalne jak i zwigzkowe.

Niektére z ministerstw federalnych posiadajg osobne podstrony, na ktérych pub-
likuja informacje o przetargach zwigzanych z wilasnym zapotrzebowaniem lub
zapotrzebowaniem innych instytucji. Przy Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
(niem. Bundeministerium des Innern) dziata tzw. Urzad Zapotrzebowania (niem.
Beschaffungsamt), ktéry organizuje przetargi dla wszystkich instytucji rzadowych.
Oferty mozna znalez¢ na stronie www.bescha.bund.de.

Zaopatrzenie niemieckiej armii (Bundeswehr) w sorty mundurowe lezy w gestii spot-
ki LH Bundeswehr Bekleidungsgesellschaft mbH (LHBw). Postepowania przetargowe
dostepne sg pod adresem: http://www.lhbw.de/ausschreibungen/einkauf-lhbw.html

Inng popularng platforma stworzong w celu realizacji zaméwien publicznych w dro-
dze elektronicznej jest www.evergabe-online.de. Jak sama nazwa moéwi, platforma

skierowana jest na obstugiwanie zaméwien publicznych, w ktérych wymiana doku-
mentéw przebiega gtéwnie w formie elektronicznej. Aby moc wzigc udziat w przetar-
gu ogtoszonym i realizowanym w formie elektronicznej nalezy zapoznac sie z warun-
kami udziatu w elektronicznym przetargu oraz przede wszystkim by¢ w posiadaniu
certyfikowanego podpisu elektronicznego.




Szczegodtowy wykaz portali publikujacych informacje o przetargach na rynku niemie-
ckim znajduje sie w pkt. 7.

5.2 Informacje i doradztwo ze strony WPHI Berlin
- Portal Promocji Eksportu

WPHI Berlin gromadzi informacje o ogtaszanych w Niemczech przetargach na roboty
budowlane i dostawy oraz publikuje krétkie informacje o poszczegélnych ogtosze-
niach na stronie Portalu Promocji Eksportu (http://www.eksporter.gov.pl/), zwanym
w dalszym tekscie PPE. Jest to prowadzony przez Ministerstwo Gospodarki RP cen-
tralny portal promujacy polska gospodarke za granicami naszego kraju. Znajduja sie
tam m.in. informacje makroekonomiczne o poszczegélnych rynkach, ogtoszenia o
przetargach oraz zapytania ofertowe zagranicznych przedsiebiorcéw poszukujacych
kooperantéw w Polsce, nie tylko z rynku niemieckiego, ale takze z innych panstw,
w ktérych dziatajg Wydziaty Promocji Handlu i Inwestycji. Po dokonaniu bezptatnej
rejestracji na portalu, kazdy polski przedsiebiorca ma mozliwos¢ nieodptatnego ko-
rzystania ze zgromadzonych tam zasobow.

Publikowane na PPE informacje o przetargach na rynku niemieckim maja forme krot-
kich informacji w jez. polskim oraz zatacznika w postaci oryginalnego ogtoszenia o
przetargu w jez. niemieckim. Zawierajgca polskie komentarze przyktadowa informa-
Cja o przetargu w jez. niemieckim znajduje sie w pkt. 8. Informacje te umozliwiaja
przedsiebiorcy podjecie decyzji o celowosci zamdwienia dokumentacji przetargowej
i uczestnictwie w danym postepowaniu. Po zalogowaniu sie do PPE i wyborze za-
ktadki Przetarg istnieje mozliwos¢ przeszukiwania zasobow portalu pod wzgledem
numeru przetargu, poszczegoélnych rynkéw zagranicznych, branzy, terminu sktadania
ofert, daty wprowadzenia ogtoszenia o przetargu. Portal wyposazony jest ponadto w
wyszukiwarke tekstowa. Przyktad widoku ekranu:

MINISTERSTWO GOSPODARKI

. PORTAL PROMOCJI EKSPORTU
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Ambasady RP w Kijowie dot.

¢ RAPORTY 0 POI SCF




Po wybraniu interesujacego przetargu, ponizejinformacji w jez. polskim dostepny jest
zatacznik w jez. niemieckim (nazwany zgodnie z nr przetargu), ktéry zawiera dodatko-
we dane m.in. o sposobie zamoéwienia dokumentacji przetargowej i jej ewentualnej
cenie, wymaganych dokumentach poswiadczajacych wiarygodnosc¢ firmy ubiegaja-
cej sie 0 zamowienie, dane instytucji rozpatrujgcej odwotania oraz inne wazne infor-
macje dotyczace danego postepowania przetargowego. Przyktad widoku ekranu:

: MINISTERSTWO GOSPODARKI

PORTAL PROMOCJI EKSPORTU

Zagraniczne zapytania ofertowe  Przetargi  Przedsigbiorstwa  Oferty polskie

Uzytkownik Zaloguj sie
= Dane przetargu
Zarejestruj sig
Zapomniatem hasta Numer: 72435
Nazwa i dane tel i i i : Staatliches Bauamt Munchen 2, LudwigstraBe 18, 80539
ZOBACZ TEZ Munchen, Telefon: +49 89/21811-0, Fax: +49 89/21811- 1;99 E- Mawl vergabestelle@stbam2.bayern.de
Temat przetargu, numer przetargu, zakres: Drzwi szklane, nr preetargu: 1341455
STRONY PLACOWEK
Branza: Okna, drzwi i podobne elementy
STRONY POL SKIE Panistwo/Rynek: Niemcy
Miejsce realizacji/dostaw: 80333 Theresienstr, 90, Manchen
HANDEL UE Termin skladania ofert: 2014-02-19
Inne istotne informacie (np.Zrédio finansowania): Przetarg nicograniczony. Udzial w u W igzyku i
RAPORTY O POLSCE Szczegéty w zataczeniu.
- Osoba kontaktowa z WPHI (nadawca informacii o przetargu): WFH! Berlin, Michat Wielgosz,
* ORGANIZACJE WSPIERAJACE michal.wielgosz@trade.gov.pl Tel. +49 30 206 226 716
WYMIANE HANDLOWA Wersje jezykowe:
polski,
#  IZBY GOSPODARCZE i
INFORMATOR EKONOMICZNY O Zalgconiki
KRAJACH SWIATA
BIULETYNY - RYNKI ZAGRANICZNE J 13A1455 I |

Rocznie WPHI Berlin publikuje na Portalu Promocji Eksportu ponad 2000 informacji o
przetargach ogfaszanych na rynku niemieckim.

Zachecamy réwniez do wizyty na stronie Wydziatu Promocji Handlu i Inwestycji w
Berlinie (https://berlin.trade.gov.pl/pl). Znajduja sie tu informacje z rynku niemieckie-
go, analizy poszczegdlnych branz niemieckiej gospodarki, informacje o wydarzeniach
(targach, konferencjach, wystawach) organizowanych przez WPHI z mysla o polskich
przedsiebiorcach, a takze wszystkie wydane drukiem poradniki w wersji elektronicz-
nej. (MW)

Dobre rady: Pozyskaj informacje o zleceniodawcy publicznym za posrednictwem ww.
linkéw, platform przetargowych i stron internetowych. Ustal wtasciwg komérke orga-
nizacyjnq instytucji oraz osoby odpowiedzialne w niej za zakupy. Dla oceny mozliwego
zapotrzebowania zapoznaj sie z publikowanymi przez te instytucje planami zakupow i
przewidzianym budzetem. Kontaktuj sie z zleceniodawcami publicznymi osobiscie, ale
unikaj sytuacji krepujqgcych czy niejednoznacznych dla oséb reprezentujqgcych zlecenio-
dawce. (JM)




5.3 Przygotowanie oferty - czeste problemy

Decydujac sie na udziat w przetargu organizowanym przez niemieckie instytucje pol-
ski przedsiebiorca moze spotkac sie w wieloma nieznanymi mu pojeciami lub proce-
sami, ktére nie wystepujg w polskim systemie prawa zamoéwien publicznych. Ponizsze
wyjasnienia maja na celu przyblizy¢ niektére z pojec nieznajdujacych odzwierciedle-
nia w polskim prawie zaméwien publicznych.

5.3.1 Prekwalifikacja (niem. Préiiqualifikation)

Czestym warunkiem stawianym przez zamawiajacego w przetargu publicznym jest
tzw. prekwalifikacja, czyli spetnienie pewnych kryteriow przed ostatecznym wyborem
dokonanym przez zlecajacego. Prekwalifikacja stosowana jest zaréwno przy zamo-
wieniach na ustugi jak i na roboty budowlane (§ 6 ust. 4 VOL/A oraz § 6 ust. 3 VOB/
A). Zlecajacy uzna warunek prekwalifikacji za spetniony, jesli startujacy w przetargu
przedtozy certyfikat z uznanej instytucji wydajacej zaswiadczenia o prekwalifikacji
potwierdzajacy, ze zostaty spetnione okreslone warunki do wydania takiego certyfi-
katu.

5.3.1.1 Cel prekwalifikacji

Celem wprowadzenia prekwalifikacji przez urzedy organizujace przetargi byt z jednej
strony interes zlecajacego w przyspieszeniu i utatwieniu procedury sprawdzania zto-
zonych ofert, z drugiej strony przyswiecat mu interes startujacych w przetargu, aby
zmniejszy¢ ilo$¢ sktadanych zaswiadczen oraz oswiadczen, ktére sg identyczne dla
wielu przetargdéw i moga by¢ stosowane w takiej samej formie parokrotnie.

5.3.1.2 Instytucje wydajace certyfikaty

Certyfikaty o prekwalifikacji wydawane sg przez uznane instytucje specjalizujace sie
w badaniu kryteriéow wymaganych do wydanie certyfikatu, ktére zostaty powotane do
zycia przez niemiecki samorzad gospodarczy (I1zby Przemystowo-Handlowe, IHK). Liste
przyktadowych instytucji mozna znalez¢ na stronach Izb Przemystowo-Handlowych
poszczegdlnych krajéw zwigzkowych lub tez na stronie www.-pg-vol.de, gdzie znaj-
duja sie poszczegdlne linki do stron internetowych instytucji certyfikujacych. Sa to
instytucje wydajace certyfikaty o prekwalifikacji wytacznie dla firm realizujacych do-
stawy i ustugi.

Wykonawcy uczestniczacy w przetargach na roboty budowlane powinni wybrac jako
instytucje certyfikujaca jedng z obecnie pieciu dziatajacych na rynku, wtasciwg dla
certyfikowania przedsiebiorstw o profilu budowlanym. Na stronie www.pg-verein.de

znajduje sie lista uznanych instytucji certyfikujacych przedsiebiorstwa z branzy bu-
dowlane;j.




Instytucje wydajqce decyzje o prekwalifikacji w budownictwie zostaty powotane do zy-
cia przez federalne i landowe ministerstwa, ktérym podlegajq zagadnienia zwigzane
z robotami budowlanymi oraz zwiqzki gmin jako zamawiajqcy. Strona wykonawcéw
reprezentowana jest w instytucjach certyfikujqcych przez stowarzyszenia branzowe bu-
downictwa. (MW)

5.3.1.3 Certyfikat

Jesli zamiarem przystepujacego do przetargu jest ztozenie wielu ofert w ciggu jedne-
go roku (niekoniecznie do jednego zlecajgcego, moga to by¢ rézne instytucje), warto
postarac sie o certyfikat swiadczacy o prekwalifikacji. Sktadajac wniosek o wydanie
certyfikatu nalezy dokonac jednorazowej optaty, wypetni¢ wszystkie formularze wy-
magane przez instytucje certyfikujaca oraz dotaczy¢ wymagane zataczniki, ktére beda
postawg do oceny, czy wnioskodawca spetnia wymogi do uzyskania potwierdzenia o
prekwalifikacji.

Do kryteriéw badanych przez instytucje wydajace certyfikaty o prekwalifikacji naleza
wybrane kryteria wymagane na etapie skfadania ofert w przetargu. Uzyskanie certy-
fikatu wiaze sie zatem z urzedowym potwierdzeniem spetnienia tych kryteriéow i tym
samym zaoszczedzeniem czasu oraz kosztow pozyskiwania niektérych zaswiadczen
przez wykonawce po raz kolejny. Certyfikat jest wazny jeden rok, przedtuzenie waz-
nosci na kolejny rok wiaze sie poniesieniem dodatkowych optat wg. cennika wybranej
instytucji. Ceny ustug poszczegoélnych instytucji prekwalifikujacych sg zréznicowane
(od 180 EUR netto w przypadku ustug do 450 EUR netto w przypadku robot budow-
lanych) i moga faczy¢ sie np. z réznego rodzaju rabatami. Zr6znicowane moga by¢
réwniez okresy rozpatrzenia wnioskéw i otrzymania certyfikatu. Warto wiec poréw-
nac oferty poszczegdlnych instytucji i wybra¢ najbardziej odpowiadajaca potrzebom
Panstwa firmy.

5.3.1.4 Kryteria prekwalifikacji

Podczas prekwalifikacji najczesciej sprawdzane badZ wymagane sg nastepujace kry-

teria:

- osSwiadczenie o braku wszczecia postepowania upadtosciowego wobec wykonaw-
ay,

- osSwiadczenie, ze wykonawca lub osoba odpowiedzialna za zarzad w firmie wyko-
nawcy nie popetnit(a) zadnych ciezkich przestepstw,

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami,

- zaswiadczenie z Kasy Chorych - w przypadku ubezpieczenia w Niemczech lub ZUS
w przypadku ubezpieczenia w Polsce o niezaleganiu ze sktadkami,

- potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci lub

- wyciag z Rejestru Handlowego lub w przypadku rejestracji w Polsce - Krajowego
Rejestru Saqdowego (w przypadku obowiazku rejestracji),

- zaswiadczenie z izb handlowych, cechéw lub samorzadéw w przypadku koniecz-
nosci przynaleznosci,




- oswiadczenie o przychodzie oraz liczbie zatrudnionych,
- oswiadczenie o referencjach lub referencje,
- zaswiadczenie o posiadaniu polisy OC.

Wszystkie powyzsze wymogi s3, mozna powiedzie¢, absolutnym standardem wyma-
ganym przez kazdego niemieckiego zlecajagcego w procedurze przetargu publiczne-
go. Przeniesienie postepowania sprawdzajacego te kryteria na inny podmiot i umoz-
liwienie uzyskania jednorazowo certyfikatu dla wykonawcy przynosi obu stronom
postepowania w przetargu wiele korzysci.

5.3.1.5 Dalsze zalety prekwalifikacji

Inng zaletg uzyskania prekwalifikacji jest zaistnienie w bazie danych instytucji udzie-
lajacych zaswiadczenie o prekwalifikacji, do ktérych dostep maja réwniez urzedy or-
ganizujace przetargi. Zlecajacy siega do bazy firm z prekwalifikacjg w przypadku or-
ganizowania przetargu ograniczonego, kiedy do udziatu w przetargu moze zaprosic¢
tylko wybranych wykonawcoéw. Spetnienie warunkéw prekwalifikacji oraz tym samym
zapisanie przedsiebiorstwa w bazie danych przez instytucje prekwalifikujgce moze
pomodc w uzyskaniu przewagi nad innymi kandydatami, ktérzy tych warunkéw nie
spetniaja na etapie poczatkowym oraz na etapie sprawdzania np. takich kryteriow jak
profesjonalizm lub wiarygodnos¢ wykonawcy.

Posiadanie prekwalifikacji przez firmy bedace podwykonawcami w zakresie robét
budowlanych uwalnia ponadto generalnego wykonawce od odpowiedzialnosci za
sktadki odprowadzane przez swoich podwykonawcéw do urlopowej kasy budowni-
ctwa (SOKA) i innych skfadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia od
nieszczesliwych wypadkow.

Generalnie mozna wyjs¢ z zatozenia, ze posiadanie certyfikatu prekwalifikacji nadaje
przedsiebiorstwu uczestniczagcemu w przetargu wiekszg powage, pozwalajac uzy-
ska¢ przewage nie tylko w przypadku uczestnictwa w przetargach publicznych, lecz
rowniez w przypadku oferowania ustug odbiorcom prywatnym, poza systemem za-
mowien publicznych.




Alternatywq dla prekwalifikacji, szczegédlnie w sytuacji jednorazowego ubiegania sie o
zamowienie publiczne jest tzw. osSwiadczenie wilasne dla przedsiebiorstw nie pre-
kwalifikowanych (niem. Eigenerkldrung zur Eignung) - zatqcznik nr 8.3 — Formularz
124. Do oswiadczenia nalezy zatqczy¢ polskie odpowiedniki przettumaczone na nie-
miecki przez ttumacza przysiegtego. Chodzi o np. zaswiadczenie o przynaleznosci do
izby gospodarczej, ewent. zrzeszenia branzowego oraz dokument poswiadczajqcy po-
siadanie uprawnien budowlanych. W pismie przekazujgcym dokumenty nalezy umies-
ci¢ informacje, ze w Polsce nie ma obligatoryjnej przynaleznosci do izby gospodarczej.
Odnosnie Berufsgenossenschaft — to typowa tylko dla Niemiec organizacja zajmujqgca
sie ustawowym ubezpieczeniem od nieszczesliwych wypadkdw dla réznych branz (jest
9 takich instytucji). Sktadke ptaci tylko pracodawca. W ww. pismie trzeba wyjasnic, ze w
Polsce istnieje ustawowe ubezpieczenie od NW optacone w ramach sktadki na ZUS. (JM)

5.3.2 Oswiadczenie wtasne (niem. Eigenerkldrung)

Oswiadczenia wtasne, tj. podpisane przez wykonawce lub osobe zarzadzajaca firma
wykonawcy stanowig czesto zatacznik (lub zatgczniki, jesli oswiadczen nalezy zto-
zy¢ wiecej) do oferty w postepowaniu przetargowym. Zlecajacy wymaga ztozenia
os$wiadczen dotyczacych réznych kwestii, najczesciej ograniczaja sie one do kryteriéw
opisanych wyzej w certyfikatach o prekwalifikacji lub zawierajg stwierdzenia o nie-
karalnosci, o niezaleganiu z podatkami, sktadkami i innymi optatami, o nienatozeniu
kary ani grzywny na wykonawce lub jego przedsiebiorstwo itp.

Wzory oswiadczenia sg najczesciej przygotowane wczesdniej przez zlecajacego, zada-
niem wykonawcy jest zapoznanie sie z ich trescig i -w przypadku spetnienia kryte-
riow-ztozenie podpisu. Wraz z podpisem wykonawca oswiadcza, ze spetnia kryteria
wymienione w o$wiadczeniu, czasami oSwiadczenie zawiera regulacje dotyczaca wy-
razenia zgody przez podpisujacego na przeprowadzenie kontroli przez zlecajacego
w celu sprawdzenia poprawnosci oswiadczen zawartych w nim. Kontrola prawdziwo-
$ci ztozonych o$wiadczenn moze nastagpic rowniez bez jej zapowiedzi, zlecajagcy moze
zazadad stosownych zaswiadczen np. w trakcie dokonywania wyboru oferty (patrz
etapy wyboru, pkt. 4.1.5) lub tez po udzieleniu zlecenia.

Poradnik zawiera w czesci 8.2 wzory 2 oswiadczenh (przyktady nr 1i nr 2), ktére w po-
dobnej wersji mogg stanowic zatgczniki do dokumentacji przetargowe;.

5.3.3 Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci zawodowej

Czestym dokumentem zadanym przez zlecajacego jest polisa potwierdzajaca ubez-
pieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej. W przypadku zamowien na roboty budow-
lane posiadanie polisy nalezy do podstawowych standardéw (nie tylko w zakresie za-
mowien publicznych), zlecajacy podaje najczesciej minimalne sumy ubezpieczenia,
jakie ubezpieczyciel musi zagwarantowac. W Niemczech stosuje sie czesto w polisach
ubezpieczeniowych podziat na sumy gwarancyjne dla szkéd zwigzanych ze szkoda na
osobie, na rzeczach materialnych i na majatku. Posiadanie jednej polisy ubezpiecze-




niowej pokrywajacej jedng suma gwarancyjng wszystkie rodzaje szkdd moze w nie-
ktérych przypadkach okazac sie niewystarczajace. Warto pomyslec zatem wczesniej o
zawarciu stosownej umowy ubezpieczeniowej, aby w chwili startu do przetargu méc
wykazac sie wystarczajacg ochrong ubezpieczeniowa.

5.3.4 Wykazanie przynaleznosci do izb, cechéw lub samorzadéw

W niektérych ogtoszeniach o przetargach znajduje sie jako jeden z zatacznikéw do
oferty oswiadczenie o przynaleznosci do izb zawodowych, cechéw lub innych samo-
rzadéw. Dla wybranych zawodéw przynalezno$¢ do izby zawodowej lub samorzadu
moze by¢ warunkiem podjecia dziatalnosci w zawodzie (np. dla architektéw, dorad-
cow podatkowych), a dla innych zawodéw dobrowolna przynaleznos¢ do cechu lub
innego zrzeszenia zawodowego moze stanowi¢ potwierdzenie ich fachowosci oraz
profesjonalizmu. Niemiecki zlecajacy moze wymaga¢ od polskiego wykonawcy po-
twierdzenia przynaleznosci tylko do polskiego cechu, samorzadu itp., jesli startuja-
cy do przetargu moze wykazac sie dodatkowym- i np. nagradzanym punktami przy
wyborze oferty- atutem takiej przynaleznosci, warto wykazac to w chwili sktadania
dokumentow przetargowych.

Innymi dodatkowo wymaganymi dokumentami mogq by¢ np. oswiadczenia: o stoso-
waniu w oddelegowaniu pracownikéw do Niemiec ptacy minimalnej, uzyskaniu dla
nich z ZUS formularza A1, a przy ubieganiu sie o zamdwienia w przetargach na wyko-
nanie robét budowlanych zapewnienia o zgtoszeniu oddelegowanych pracownikéw do
niemieckiej kasy urlopowej budownictwa (niem. SOKA-Bau). (JM)

5.4 Etap ztozenie oferty

Samo ztozenie oferty (tj. petnej dokumentacji przetargowej) moze odby¢ sie dwojako
- albo za pomoca tradycyjnej wysytki pocztowej badz tez drogg elektroniczna, jesli
zlecajacy dopuszcza takg forme sktadania ofert. Coraz czesciej instytucje zlecajace
korzystaja z tej drugiej formy przyjmowania ofert, ograniczajac wiekszg czes¢ po-
stepowania przetargowego do formy elektronicznej. Jest to szybki i tanszy sposob
na zgromadzenie ofert, zaréwno dla zlecajacych jak i dla startujacych do przetargu.
Wykonawcy musza pamietac o posiadaniu elektronicznego podpisu, a nierzadko wy-
mogiem jest rejestracja na portalu dla wykonawcow.

5.4.1 Wymogi formalne (e-sygnatura, j. niemiecki)

W przypadku przesytania ofert droga elektroniczng wymagany jest podpis elektro-
niczny, tzw. e-sygnatura. Podpis elektroniczny bedzie wazny, jesli zostat zamoéwiony
w firmie posiadajacej uprawnienia do wydawania podpiséw elektronicznych. Z uwagi
na brak wyraznych regulacji prawnych na poziomie prawa europejskiego oraz w nie-
mieckim prawie narodowym o uznawaniu podpiséw elektronicznych z innych krajow
unijnych, podpis elektroniczny wydany przez polski podmiot $wiadczacy ustugi certy-




fikacyjne w zakresie podpisu elektronicznego (obecnie jest ich na polskim rynku pie¢)
moze zosta¢ uznany za niespetniajgcy warunki niemieckiego ustawodawcy. Stad tez,
polski przedsiebiorca chcacy postugiwac sie wytgcznie drogg elektroniczng przy skta-
daniu oferty, musi upewnic sie, czy polski podpis elektroniczny bedzie uznany lub tez
zamowic¢ odpowiednio wczesniej jego niemiecki odpowiednik.

Ponizej przedstawiono poszczegdlne kroki, ktére podjqc nalezy w celu wziecia udziatu w
postepowaniu przetargowym na drodze elektronicznej za pomocq najwiekszej platformy
tego rodzaju w Niemczech, portalu e-Vergabe (http://www.evergabe-online.info):

«  Wystapienie o przyznanie podpisu elektronicznego, umozliwiajgcego m.in. cy-
frowy podpis skfadanej oferty, w jednej z firm udostepniajacych tego rodzaju
certyfikaty. Liste firm wraz ze szczegétowymi informacjami na temat uzyskiwa-
niu podpisu cyfrowego znajduja sie pod adresem: http://www.evergabe-online.
info/e-Vergabe/DE/5%20Service/Unterstiitzte%20Zertifikate/artikel_zertifikate.
html?nn=5229548

Mozliwe jest uzyskanie zaawansowanego i kwaliflkowanego podpisu elektronicz-
nego. Podpis zaawansowany wystepuje w postaci pliku, podpis kwalifikowany
wymaga uzyskania odpowiedniej karty kryptograficznej i czytnika. W przypadku
portalu e-Vergabe korzystanie z jego zasobodw mozliwe jest wytacznie w przypad-
ku posiadania podpisu wydanego przez ponizsze urzedy certyfikacji:

D-Trust GmbH

Datev eG

Deutsche Telekom AG

Deutscher Sparkassen Verlag GmbH

Deutscher Sparkassen Verlag GmbH FORTGESCHRITTEN
Signtrust

Signtrust 2013

Signtrust 2013 FORTGESCHRITTEN

Signtrust FORTGESCHRITTEN

TC TrustCenter

Proces uzyskiwania podpisu elektronicznego moze trwac od 1 do 2 tygodni. Opfaty
za uzyskanie podpisu moga by¢ zréznicowane zaleznie od centrum certyfikacji.
Zachecamy do poréwnania ofert wymienionych wyzej centréw i wybrania sposo-
bu uzyskania podpisu najbardziej odpowiadajagcego wymogom Panstwa firmy.




«+ Instalacja wymaganego oprogramowania. Do korzystania z platformy wymagane
jest oprogramowanie Java i OpenLimit.

+ Uruchomienie oprogramowania AnA http://www.evergabe-online.de/eVerga-
beClient/ana/ana.jnlp, stuzacego do komunikacji z portalem.

+ Rejestracja na portalu e-Vergabe za pomoca uruchomionego asystenta AnA.
Korzystanie z oprogramowania mozliwe jest w jez. niemieckim i angielskim,
jednak bezwzglednie nalezy pamieta¢ o formutowaniu ofert w jez. niemieckim.
Oferty ztozone w innych jezykach sa odrzucane jako niespetniajgce wymagan for-
malnych.

+ Po przeprowadzeniu procesu rejestracji mozliwe jest korzystanie z zasobéw por-
talu: dostep do elektronicznej dokumentacji przetargowej, formutowanie i elek-
troniczne przesyfanie do instytucji ogtaszajacych przetarg ofert podpisanych za
pomoca posiadanego podpisu cyfrowego.

W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej, oprdocz oszczednosci czasu i elimi-
nadji ryzyk zwiqzanych z przesytaniem dokumentacji i dostarczeniem oferty na dro-
dze pocztowej, przedsiebiorca bardzo czesto zyskuje mozliwos¢ unikniecia tzw. optaty
ochronnej (niem. Schutzgeblihr), pobieranej zwykle za udostepnienie dokumentacji w
tradycyjnej formie drukowanej. (MW)

Rada Unii Europejskiej planuje zmienic¢ rozporzadzanie w sprawie identyfikacji elek-
tronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku we-
wnetrznym. Nowe przepisy beda obowigzywaty od 1 lipca 2016 r. i umozliwig wza-
jemne uznawanie przez panstwa cztonkowskie m.in. podpiséw elektronicznych.

5.4.2 Kontakt z zleceniodawcy, zakaz renegocjacji

Do chwili udzielenia zaméwienia zlecajagcy moze kontaktowac sie z biorgcym udziat
w przetargu tylko w takich przypadkach, gdy nie spowoduje to naruszenia zasady
réwnosci szans dla pozostatych startujacych w przetargu, tzn. moze np. upewnic sie,
czy kryteria kwalifikacji osobistych sa spetnione, zapytac o zrédto materiatéw budow-
lanych lub poprosi¢ o konkretne kalkulacje cenowe. Zasada ograniczonego kontaktu
dziata w obie strony, tzn. uczestniczacy w przetargu nie moze uzurpowac sobie prawa
do rozmoéw ze zlecajacym na tematy, ktore nie sa zwigzane z czysto technicznymi wy-
jasnieniami ztozonej oferty.

Zakaz renegocjacji obowiagzuje w przetargach nieograniczonych i ograniczonych. W
przypadku zamoéwien z wolnej reki lub w formie negocjacji rozmowy miedzy zlecaja-
cym a wykonawca sa nie tylko wskazane, ale wrecz konieczne w celu wytonienia wy-
grywajacego przetarg. Polski przedsiebiorca uczestniczacy w przetargu, gdzie mozli-
we s3 dalsze negocjacje handlowe, musi by¢ gotowy na prowadzenie takich rozméw
w jezyku niemieckim, jesli nie osobiscie, to za pomoca ttumacza lub niemieckojezycz-
nego petnomocnika.




6. Srodki odwolawcze

O srodkach odwotawczych jako srodkach zaskarzenia powodujacych, ze wykonalno$¢
zaskarzonego aktu lub postanowienia zostanie wstrzymana, mozna moéwic tylko w
odniesieniu do zamowien przekraczajacych tzw. progi unijne. Dla zamoéwien poni-
zej progéw unijnych niemiecki ustawodawca nie przewidziat mozliwosci zaskarzenia
czynnosci zlecajacego polegajacej na udzieleniu zaméwienia ze skutkiem wstrzyma-
nia wykonalnosci przed sadem administracyjnym lub przed urzedem rozpisujagcym
przetarg. W tym kierunku wyksztatcita sie jednak praktyka sadowa przed sagdami cy-
wilnymi.

6.1 Zamowienia ponizej tzw. progu unijnego

W przypadkach zaméwien ponizej tzw. progu unijnego ubiegajacy sie o zlecenie wy-
konawca, chcac skarzy¢ dziatania administracyjne, moze ztozy¢ nieformalny Srodek
zaskarzenia - skarge do urzedu nadrzednego (niem. Aufsichtsbeschwerde), ktéra jest
skierowana jednak bardziej na niezgodne z prawem dziatanie samego urzedu (lub
urzednika), niz na zaskarzenie procedury przetargowej. Ztozenie skargi moze jednak
spowodowac wstrzymanie udzielenia zamoéwienia, jesli urzad sprawujacy kontrole
nad instytucja udzielajgcg zamowienie uzna, ze mogto dojs¢ do naruszenia prawa.
Jedli sktadajacy oferte zauwazy na etapie ogtoszenia przetargu, ale jeszcze przed
udzieleniem zaméwienia, ze w procesie przetargowym zaszty nieprawidtowosci,
moze on ztozy¢ przed sgdem powszechnym cywilnym wniosek zabezpieczajacy, kto-
rego prawng podstawa bedzie roszczenie o zaniechanie pewnego dziatania, ktérym
jest udzielenie zamowienia.

Innymi stowy, przedsiebiorca dopatrujacy sie niezgodnosci w przetargu, ktéry nie
zostat jeszcze rozstrzygniety, moze sprébowac zatrzymad udzielenie zaméwienia
poprzez wydane w sprawie postanowienie sgdowe. Wniosek o zabezpieczenie musi
spetniac kryteria formalne pisma procesowego wszczynajagcego postepowania, zo-
stac optacony oraz zawiera¢ stosowne uzasadnienie roszczen. Najwieksza trudnosciag
w uzasadnieniu roszczenia o zaniechanie prowadzenia dalszego procesu realizacji za-
mowienia publicznego przez instytucje zlecajaca jest udowodnienie, e to sktadajacy
whniosek o zabezpieczenie wygratby przetarg, gdyby procedura zamoéwienia przebie-
gata bez zarzutéw. Przystepujacy do przetargu i zarazem sktadajacy wniosek o zabez-
pieczenie nie ma prawa wgladu w pozostate oferty innych wykonawcoéw, wiec trudno
jest przekonujaca argumentowag, ze to on wygratby przetarg, nie majac np. poréwna-
nia z ofertami cenowymi pozostatych wykonawcéw. Orzecznictwo dopuszcza w tym
przypadku tzw. odwrécenie ciezaru dowodu na strone przeciwng i to instytucja orga-
nizujgca przetarg musi dowies¢, na podstawie znanych i dostepnych jej dowodéw, ze
whnioskodawca nie wygratby przetargu.
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Podstawa prawnga roszczenia o zaniechanie moga by¢ przepisy z ogélnej zasady winy
kontraktowej przed zawarciem umowy (culpa in contrahendo), z prawa kartelowego,
prawa konkurencji lub nawet z niemieckiej Ustawy Zasadniczej (niem. Grundgesetz).
Droga sagdowa dla zamodwien publicznych narodowych, czyli ponizej progu unijnego
jest dos¢ skomplikowana, kosztowna oraz nierzadko nieskuteczna z powodu spéznio-
nego wniosku o zaniechanie dziatania.

6.2 Zamowienie powyzej tzw. progu unijnego

System $Srodkéw odwotawczych uregulowany jest w Ustawie o Przeciwdziataniu
Ograniczeniom Konkurencji, zwang dalej GWB i realizowany jest na dwdéch etapach.
Pierwszy etap to postepowanie kontrolne wszczete poprzez ztozenie skargi (niem.
Riige), stanowigce obligatoryjng cze$¢ do postepowania drugiego etapu toczonego
przed Izbg Zamoéwien Publicznych (niem. Vergabekammer).

6.3 Postepowanie kontrolne - skarga

Jedli uczestniczacy w przetargu wykonawca uzna, ze doszto do naruszenia prawa w
trakcie udzielania zaméwienia, czy to poprzez niepoprawny sposéb przeprowadzenia
procedury przetargowej lub poprzez wybér takiej oferty, ktéra nie spetniata wymo-
gow postawionych przez zlecajgcego, ma on prawo ztozy¢ do zlecajacego skarge z
uzasadnieniem, czego zaskarzenie dotyczy. Termin do ztozenia skargi nie jest okre-
slony w ustawie, § 107 ust. 3 nr 1 GWB moéwi o ,bezzwtocznym ztozeniu skargi’, co
jest przez orzecznictwo interpretowane jako termin jednego tygodnia, maks. 14 dni.
Skarzacy musi zatem ztozy¢ skarge bez zbednej zwtoki do zlecajacego, aby ten mogt
sie z nig zapozna¢ w terminie umozliwiajagcym ewentualnie wstrzymanie udzielenia
zamowienia. W niemieckim prawie zamoéwien publicznych nieznany jest tzw. okres
Lstandstill’, czyli okres pomiedzy uptywem terminu do ztozenia ofert a wyborem ofer-
ty przez zlecajacego, wobec czego skarga ztozona nawet bez zbednej zwtoki moze
trafi¢ do zlecajacego nawet po terminie udzielenia przez niego juz zaméwienia.

6.4 Postepowanie przed Izbg Zamoéwien Publicznych

Postepowanie przed Izbg Zamoéwien Publicznych toczy sie na wniosek zainteresowa-
nego. Dla ztozenia wniosku wymagane sg cztery warunki:

(1) ztozenie bezzwtocznej skargi do zlecajacego,

(2) Wnioskodawca musi wykazac,, interes w uzyskaniu zamoéwienia’,




(3) Wnioskodawca musi wskaza¢, jakie przepisy lub zasady udzielania zamoéwien zo-
staty naruszone,

(4) Wnioskodawca musi wykazac, ze poprzez naruszenie przepiséw powstata u niego
szkoda lub tez istnieje zagrozenie powstania takiej szkody.

Whniosek skfada sie w formie pisemnej podajac uzasadnienie zaskarzenia decyzji. Izba
zarzadza termin rozprawy, podczas ktdrej wszyscy uczestnicy postepowania maja
mozliwos¢ zajecia stanowiska. Do czasu rozstrzygniecia o wniosku zlecajacy nie moze
wydac decyzji o wyborze oferty, postepowanie przetargowe zostaje zawieszone.

Od decyzji Izby Zamowien Publicznych stuzy odwotanie, ktére kieruje sie Najwyzszego
Sadu Krajowego (Oberlandesgericht) wtasciwego dla siedziby lzby Zamoéwien
Publicznych.

Obydwa etapy odwotania, tj. toczone przed Izbg Zaméwien Publicznych oraz przed
Najwyzszym Sadem Krajowym zwigzane sg z kosztami sagdowymi, ktére okresla
Ustawa o kosztach w sprawach administracyjnych.

6.5 Kiedy sktadac srodki odwotawcze?

System srodkéw odwotawczych podzielony jest na pewne etapy (patrz wyzej), stad
tez dobor srodka odwotawczego uzalezniony jest od tego, czy przetarg jeszcze trwa,
czy juz zostat zakonczony. Najwazniejszym srodkiem zaskarzenia, ktéry moze ,zablo-
kowad” przetarg jest skarga i nalezy z niej skorzysta¢ zawsze w tym przypadku, jesli
juz na etapie trwajacego postepowania przetargowego wykonawca zauwazy btad
zlecajacego, ktory moze wptynac na wyboér oferty. Zauwazalne btedy badz narusze-
nia prawa nalezy zgtaszac do zlecajacego we wczesnym stadium. Jesli skarga nie od-
niesie skutku lub tez nie zostanie w terminie rozpatrzona, pozostaje droga do Izby
Zamoéwien Publicznych, ktéra jest o wiele kosztowniejsza.




7. Wazne adresy i kontakty

Linki do stron WWW, gdzie znajduja sie ogtoszenia o przetargach oraz inne pomocne
informacje:

Przetargi UniiEuropejskiej-internetowa wersja Suplementu do Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej
http://ted.europa.eu/TED/main/HomePage.do

Przetargi niemieckich urzedow federalnych
http://www.bund.de/ausschreibungen
http://www.bescha.bund.de/DE/Startseite/home_node.html
http://www.evergabe-online.de/

Przetargi z regionu Berlin - Brandenburgia
http://www.vergabe.berlin.de/main.html
http://vergabemarktplatz.brandenburg.de/VMPCenter/company/welcome.do
http://www.bsr.de/8248.html

Platformy przetargowe z innych krajow zwigzkowych, zawierajace czesciowo dane o
przetargach federalnych
http://www.laiv-mv.de/land-mv/LAiV_prod/LAiV/beschaffung/ausschreibungen.
Jsp
https://www.sachsen-vergabe.de/NetServer/
http://www.vergabe-sachsen-anhalt.de/startseite/
http://www.vergabe.bayern.de/Bekanntmachungen.bayernbekanntmachungen.
0.html
http://www.bauausschreibungen.info/
http://www.saarland.de/ausschreibungen.htm
http://www.vergabe.rlp.de/VMPCenter/company/welcome.do
https://rlp.vergabekommunal.de/Satellite/company/welcome.do
http://www.had.de/
https://www.vergabe.nrw.de/
http://www.ausschreibungen-niedersachsen.de/
https://www.vergabe.bremen.de/NetServer/
http://www.hamburg.de/ausschreibungen/
http://www.gmsh.de/ausschreibungen/veroeffentlichungen/bekanntmachun-
gen/




Przyktadowe komercyjne bazy danych informacji o przetargach, zawierajace informa-
cje z terenu catych Niemiec

http://www.infodienst-ausschreibungen.de/

http://www.vergabe24.de/

http://www.subreport.de/

http://www.deutsche-evergabe.de/

http://dtvp.de/

www.dtad.de

Ustawa o Przeciwdziataniu Ograniczeniom Konkurencji (niem. Gesetz gegen Wettbew
erbsbeschrdnkungen)
http://www.gesetze-im-internet.de/gwb/

Rozporzadzenie w Sprawie Udzielania Zamoéwien Publicznych (niem. Verordnung (iber
die Vergabe offentlicher Auftrdge)
http://www.gesetze-im-internet.de/vgv_2001/BJNR0O11000001.html

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych na Roboty Budowlane (niem. Vergabe-

und Vertragsordnung fiir Bauleistungen)
http://www.bmvi.de/SharedDocs/DE/Anlage/BauenUndWohnen/vob_2012_
a.html
http://www.bmvi.de/SharedDocs/DE/Anlage/BauenUndWohnen/vob_2012_
b.html

Regulamin Udzielania Zaméwienr Publicznych na Ustugi (niem. Vergabe- und
Vertragsordnung fiir Leistungen)
http://bmwi.de/DE/Service/gesetze,did=191324

Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych na Ustugi Swiadczone przez Wolne
Zawody (niem. Vergabe- und Vertragsordnung fiir freiberufliche Dienstleistungen)
http://bmwi.de/DE/Service/gesetze,did=191328.html

Instytucje dokonujgce prekwalifikacji
https://www.pg-vol.de/info/PQStellen.aspx
https://www.pg-verein.de/praequalifizierungsstellen/index.html




8. Zalaczniki

8.1 Przyktad ogtoszenia zleceniodawcy
- przetarg nieograniczony

Veroffentlichung einer Bekanntmachung
Offentliche Ausschreibung nach VOB/A

a) Offentlicher Auftraggeber (Vergabestelle)
instytucja zlecajqca

Name Bundesamt fiir Bauwesen und Raumordnung, in Vertretung des BMUB
StraBle Stral3e des 17.Juni 112

PLZ, Ort 10623 Berlin

Telefon 030 /18 401 - 0 Fax 030/ 18 401 - 8450

E-Mail gitta.greger@bbr.bund.de Internet www.bbr.bund.de

b) Vergabeverfahren Offentliche Ausschreibung, VOB/A
Vergabenummer 27/2015

c) Angaben zum elektronischen Vergabeverfahren und zur Ver- und
Entschliisselung der Unterlagen:

www.evergabe-online.de

d) Art des Auftrags:
rodzaj zamdwienia

X Ausfiihrung von Bauleistungen
Planung und Ausfiihrung von Bauleistungen
Bauleistungen durch Dritte

e) Ort der Ausfiihrung
miejsce wykonania

Schadowstr. 12-13, 10117 Berlin Deutscher Bundestag,




f) Art und Umfang der Leistung
rodzaj i zakres prac

Austausch von Kastendoppelfenstern gegen Isolierglasfenster in einem unter
Denkmalschutz stehenden Bestandsgebaude im laufenden Betrieb (BUros).
Anzahl der Etagen: 5 (Erdgeschoss, 1.-4. Obergeschoss)

- Demontage der 55 Bestandsfenster, es ist darauf zu achten, dass die duBeren
Fensterbanke und der auBBenliegende Sonnenschutz erhalten bleiben

- Lieferung und Montage von 55 Stiick Einfachfenstern aus Nadelholz, vierteilig, als
Ersatz fiir die historischen Kastendoppelfenster, 2 Scheiben Isolierverglasung

- GroBe der Fenster: 33 Stilick ca. 1,65 x 2,18 m, 11 Stiick ca. 1,65 x 1,74 m, 11 Stlick
ca.1,65x1,64m

- Erstellung eines Musterfensters, welches den Bestandsfenstern soweit wie moglich
optisch exakt nachzubilden ist

- 100 m? Beiputz von Leibungen in Kleinflachen bis 0,5 m? innen

- 750 m® Farbbeschichtung Wande innen in Teilflichen zwischen 5 und 15 m?

Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung gem. § 4a BDSG naturliche Personen
Die vom Bewerber/ Bieter im Verlauf des Vergabeverfahrens - auf Anforderung - mit-
geteilten personenbezogenen Daten werden nach den geltenden Datenschutzbe-
stimmungen, insbesondere des Bundesdatenschutzgesetzes BDSG, streng vertraulich
behandelt und ausschlie8lich zum Zwecke der Durchfiihrung des Vergabeverfahrens
genutzt. Diese Angaben sind Voraussetzung fiir die Beriicksichtigung der Bewerbung/
des Angebotes. Angesichts des Umstands, dass bereits mit der Abforderung von
Unterlagen personenbezogene Daten erfasst werden, willigt der Bewerber/Bieter
bereits mit der Abforderung in die Verarbeitung seiner personenbezogenen Daten
zum Zwecke der Antragsbearbeitung ein. Die Einwilligung ist freiwillig und erfolgt
unbeschadet des Rechts zum Widerruf mit Wirkung fiir die Zukunft, sofern dem keine
Rechtsgriinde entgegenstehen. Die Nichteinwilligung kann jedoch zur Folge haben,
dass die Bearbeitung der Bewerbung/des Angebotes und damit die Berticksichtigung
im Vergabeverfahren unmoglich werden.

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przechowywanie danych osobowych
przez instytucje zlecajqcq

ACHTUNG

Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum, Umstellung auf SEPA-Zahlungen

Zur Umstellung auf SEPA-Zahlungen wird hingewiesen und um Beachtung gebeten,
zukiinftig die IBAN und BIC bei Zahlungen anzugeben.

g) Erbringen von
Planungsleistungen X nein ja
prace zwiqzane z projektowaniem nie sq przedmiotem zlecenia




Zweck der baulichen Anlage
Zweck der Bauleistung

h) Aufteilung in Lose X nein
i) Ausfiihrungsfristen

X Beginn der Ausfiihrung: 27.04.2015

X Fertigstellung der Leistungen: 22.05.2015
weitere Fristen:

terminy realizacji zlecenia

j) Nebenangebote X zugelassen
oferty wariantowe - dopuszczone

k) Anforderung der Vergabeunterlagen
Vergabestelle, Anschrift siehe a)

1) Kosten fiir die Ubersendung der Vergabeunterlagen in Papierform
Hohe der Kosten: 15,00 €
koszty przesytki dokumentow przetargowych w formie papierowej

Zahlungsweise: Bankiiberweisung

Empfanger: Bundeskasse Trier-Dienstsitz Kiel

Verwendungszweck: BBR 27/15, KZ: 1092 1013 6891, Bewirtschafter 03006061

Fehlt der Verwendungszweck auf lhrer Uberweisung, so ist die Zahlung nicht zuor-

denbar und Sie

erhalten keine Unterlagen.

IBAN: DE18 2000 0000 0020 0010 66

BIC-Code: MARKDEF 1200

Die Vergabeunterlagen kdnnen nur versendet werden, wenn

- auf der Uberweisung der Verwendungszweck angegeben wurde,

- gleichzeitig mit der Uberweisung die Vergabeunterlagen per Brief oder E-Mail
(unter Angabe Ihrer vollstandigen Firmenadresse)
bei der in Abschnitt k) genannten Stelle angefordert wurden,

- das Entgelt auf dem Konto des Empfangers eingegangen ist.

Das eingezahlte Entgelt wird nicht erstattet.

o) Anschrift, an die die Angebote zu richten sind

Vergabestelle, Anschrift siehe a)




q) Angebotseréffnung am 21.01.2015 um 09:30Uhr
termin otwatrcia ofert

Ort Vergabestelle, Anschrift siehe a)
Personen, die bei der Er6ffnung anwesend sein diirfen
wykaz 0séb, ktére mogq byc¢ obecne podczas otwarcia ofert

Bieter und ihre Bevollméchtigten

r) geforderte Sicherheiten
wymagane zabezpieczenia

siehe Vergabeunterlagen
t) Rechtsform der Bietergemeinschaften
Gesamtschuldnerisch haftend mit bevollméachtigtem Vertreter

u) Nachweise zur Eignung
warunki kwalifikacji: prekwalifikacja oraz oswiadczenia dla podmiotéw bez prekwalifi-
kacji

Praqualifizierte Unternehmen fiihren den Nachweis der Eignung durch den Eintrag
in die Liste des Vereins fiir die Praqualifikation von Bauunternehmen (Praqualifikatio
nsverzeichnis).

Bei Einsatz von Nachunternehmen ist auf Verlangen nachzuweisen, dass die vor-
gesehenen Nachunternehmen praqualifiziert sind oder die Voraussetzung fiir die
Praqualifikation erfillen.

Nicht praqualifizierte Unternehmen haben zum Nachweis der Eignung mit dem
Angebot das ausgefiillte Formblatt ,Eigenerklarung zur Eignung” vorzulegen. Bei
Einsatz von Nachunternehmen sind die Eigenerklarungen auch fiir die vorgesehenen
Nachunternehmen abzugeben, es sei denn, die Nachunternehmen sind praqualifi-
ziert. In diesem Fall reicht die Angabe der Nummer, unter der die Nachunternehmen
in der Liste des Vereins fiir die Praqualifikation von Bauunternehmen (Praqualifikatio
nsverzeichnis) gefiihrt werden.

Gelangt das Angebot in die engere Wahl, sind die Eigenerklarungen (auch die der
Nachunternehmen) durch Vorlage der in der ,Eigenerkldrung zur Eignung” genann-
ten Bescheinigungen zustandiger Stellen zu bestatigen.

Das Formblatt ,Eigenerklarung zur Eignung” ist erhaltlich
http://www.bbr.bund.de/BBR/DE/BaufachlicherService/Vergaben/
Eigenerklaerung.pdf?__blob=publicationFile&v=1

Auslandische Bieter haben gleichwertige Bescheinigungen ihres Herkunftslandes
vorzulegen.




Der Bieter hat die Einhaltung der Mindestentgelt-Regelungen zu beriicksichtigen.
Einzelheiten dazu sind in den Ausschreibungsunterlagen enthalten.

Dariiber hinaus hat der Bieter zum Nachweis seiner Fachkunde folgende Angaben
gemal’ § 6 Abs. 3 Nr. 3 VOB/A zu machen:

v) Ablauf der Zuschlags- und Bindefrist 19.02.2015
w) Nachpriifung behaupteter VerstoBe Nachpriifungsstelle (§ 21 VOB/A)

instytucja nadrzedna - kontrolujqca instytucje organizujqcq przetarg, do ktérej mozna
sktadac zawiadomienia o naruszeniu prawa

Allgemeine Fach-/ Rechtsaufsicht BMUB, Referat B 17, Fax 030 / 18305-7093




8.2 Oswiadczenie wlasne - Eigenerkldarung

Przyktad nr 1 — wersja krotsza

Eigenerklarung des Firmeninhabers/Bieters

Hiermit erklére ich, dass

e keine derin § 16 Abs. 1 Nr. 2 Buchst. a bis e VOB/A bzw. § 6 Abs. 5 Buchst. a bis e
VOL/A genannten Ausschlussgrinde in Bezug auf mein Unternehmen vorliegen,

e zu meinem Unternehmen keine Eintragung im Landeskorruptionsregister
vorliegt,

e ich meine Verpflichtungen zur Zahlung von Steuern und Abgaben sowie die aus
anderen Gesetzen und sonstigen Rechtsnormen ergangenen Regelungen erfullt
habe, bzw. erftillen werde,

e ich meine Verpflichtung zur Zahlung der Betrage =zur gesetzlichen
Sozialversicherung erfulle und dass ausschlieBlich Personal eingesetzt wird, fur
das die gesetzlich vorgeschriebenen Beitrédge zur Sozialversicherung im Rahmen
des jeweiligen Beschaftigungsverhaltnisses abgefuhrt werden,

e ich die Verpflichtung zur Zahlung des Mindestlohns erfulle, soweit diese besteht,

e ich dem o6ffentlichen Auftraggeber jeglichen Nachunternehmereinsatz mitteilen
werde und auf Anforderung im Einzelfall die Eignungsnachweise des
Nachunternehmers vorlegen werde,

e ich die Verpflichtung einhalte, nur Nachunternehmer einzusetzen, die ebenfalls
alle vorgenannten Kriterien erftllen und dies auch per Einzelnachweis belegen
kénnen.

Mir ist bekannt, dass sich der Auftraggeber vorbehélt, zur weiteren Prifung konkrete
Nachweise zu fordern, und dass er die Erteilung des Auftrags von der Vorlage dieser
Nachweise abh&ngig machen kann.

Dariiber hinaus verpflichte ich mich, Anderungen an den vorgenannten Erkladrungen
unverzuglich mitzuteilen.

(Datum, Stempel und Unterschrift)

Diese Erklarung ist gultig fur die Dauer eines Jahres.




Przyktad nr 2 — wersja rozbudowana

Eigenerkldarung der Bieterin/des Bieters

Erkldrung:

Ich/wir erkldre(n), entsprechend § 6 Abs. 4 und § 7 EG Abs. 3 der VOL/A (Vergabe- und
Vertragsordnung fiir Leistungen — Ausgabe 2009):

4

AN N NN R

dass mein/unser Unternehmen gewerberechtlich ordnungsgemaR angemel-
det ist, bzw. entsprechende gewerberechtliche Erlaubnisse erteilt wurden (beim
Gewerbeamt/ Handelsregister,),

dass mein/unser Unternehmen im entsprechenden Register eingetragen ist, so-
fern dies gesetzlich vorgeschrieben ist,

dass die fiir die Ausfiihrung der Leistung vorgesehenen Personen entsprechend
zertifiziert, bzw. qualifiziert sind,

das Nichtbestehen eines Insolvenzverfahrens,

dass sich das Unternehmen nicht in Liquidation befindet,

dass die Beitrdge an die Berufsgenossenschaft ordnungsgemal bezahlt werden,
dass ich/wir meinen/unseren Verpflichtungen zur Zahlung von Steuern und
Abgaben sowie der Beitrdge zur gesetzlichen Sozialversicherung nachgekommen
bin/sind und ermdchtigen den Auftraggeber, Ausklinfte Giber die Meldedateien per-
sonenunabhangig einzuholen bzw. lege(n) diese auf Verlangen des Auftraggebers
vor,

dass ich/wir in den letzen zwei Jahren nicht gemaB § 21 Arbeitnehmerentsendeg
esetz bzw. § 16 Mindestarbeitsbedingungengesetz zu einer Geldbuf3e von mehr
als 2.500 € belegt worden bin/sind und mir/uns kein aktueller Versto3 gegen die
o.a.Vorschriften und kein anstehender Bu3geldbescheid gegen das Unternehmen
bzw. die verantwortlich handelnde(n) Person(en) betrifft/betreffen und mir/
uns kein aktueller VerstoB gegen die o.a. Vorschriften bzw. kein anstehender
BuBgeldbescheid gegen das Unternehmen bzw. die verantwortlichen Personen
bekannt ist,

dass mir/uns nicht bekanntist, dassim Berliner Korruptionsregister eine Eintragung
vorliegt, die das Unternehmen bzw. die verantwortlich handelnde(n) Person(en)
betrifft/betreffen,

dass ich/wir die gewerberechtlichen Voraussetzungen fiir die Ausfiihrung der an-
gebotenen Leistungen erfiille(n),

dass ich/wir die staatlichen Sicherheitsvorschriften  (insbesondere
Arbeitsschutzgesetz, Arbeitssicherheitsgesetz einschlie8lich der dazugehdérigen
Rechtsverordnungen, insbesondere ArbeitsstattenV, DruckluftV, GefahrstoffV,
BetriebssicherheitsV, PSA-BenutzungsV, LastenhandhabungsV) und die
Sicherheitsvorschriften der Berufgenossenschaften einhalten,




v/ dass die Bestimmungen gegen Schwarzarbeit, illegale Arbeitnehmeriiberlassung
und gegen Leistungsmissbrauch i.S.d. Dritten Sozialgesetzbuches, des
Arbeitnehmeriiberlassungs-gesetzes, bzw. des Gesetzes zur Bekampfung der
Schwarzarbeit einhalten,

v dass keine schweren Verfehlungen begangen wurden, die unsere Zuverlassigkeit
als Bieter/in in Frage stellen, insbesondere keine Person, deren Verhalten meinem/
unserem Unternehmen zuzurechnen ist, rechtskraftig verurteilt worden ist gemaf
§ 6 EG Abs. 4 VOL/A.

v Ich/Wir erklaren mein/unser Einverstandnis, dass der Auftraggeber die Einhaltung
der gesetzlichen Bestimmungen durch Stichproben am Ort der Leistung sowie
anhand von vorzulegenden Belegen priifen kann. Die Belege miissen mindestens
enthalten:

o die Namen der fir die Auftragserfiillung eingesetzten gewerblichen
Arbeitnehmer,

o die im Rahmen der Auftragserfiillung von diesem Monat der Stichprobe gelei-
steten Arbeitsstunden sowie

o die an die gewerblichen Arbeitnehmer gezahlten Brutto-Stundenléhne ohne
Zuschlage.

v Ich/Wir verpflichte(n) mich/uns, Lohne und Gehélter - auch auslandischer
Beschaftigter, sofern diese die Leistung innerhalb der Bundesrepublik Deutschland
erbringen - mindestens monatlich Gber Gehaltskonten zu iberweisen und voll-
standige, priffahige, deutschsprachige Unterlagen Uber die Beschaftigungsverh
altnisse im Unternehmen bereitzuhalten und auf Anforderung dem Auftraggeber
vorzulegen.

v Ich verpflichte mich/Wir verpflichten uns, im potenziellen Auftragsfall gemafR
Arbeitnehmer-Entsendegesetz bzw. Mindestarbeitsbedingungengesetz perso-
nenbezogene Daten (Name, Vorname, Geburtsname, Geburtsdatum, Geburtsort,
Wohnanschrift) bekannt zu geben.

v Ich verpflichte mich/Wir verpflichten uns, Nachunternehmer nur unter der
Voraussetzung zu beauftragen, dass der Nachunternehmer eine gleichlautende
Erklarung abgibt.

v Ich/ wir verpflichten uns, auf gesonderte Aufforderung durch den Auftraggeber
gem. § 4 Berliner Ausschreibungs- und Vergabegesetz vom 8. Juli 2010 fir
den Fall, dass wir keine gultige Bescheinigung aus dem Unternehmer- und
Lieferantenverzeichnis oder dem Praqualifikationsverzeichnis vorgelegt haben,
zur Vorlage von Unterlagen, die nicht dlter als 6 Monate sind, die vollstandige
Entrichtung von Beitrdgen nachzuweisen. Die Unterlagen miissen ausgestellt sein
von dem zustandigen in- oder auslandischen Sozialversicherungs-trager.

Erklarung als Ausbildungsbetrieb: (falls zutreffend bitte ankreuzen!)




Mein/Unser Betrieb stellt Ausbildungsplatze zur Verfligung, beteiligt sich an ta-
riflichen Umlageverfahren zur Sicherung der beruflichen Erstausbildung oder
ist an Ausbildungsverbiinden beteiligt. Als Nachweis wird fir den Fall einer
Zuschlagsentscheidung eine entsprechende Bescheinigung gemal3 Aufforderung
durch den Offentlichen Auftraggeber von mir/uns der fiir die Berufsausbildung zu-
standigen Stelle kurzfristig zur Verfligung gestellt.

Ich weill und akzeptiere/Wir wissen und akzeptieren, dass vorsatzlich unzutreffende
Erklarungen in Bezug auf unsere Fachkunde, Leistungsfahigkeit, Zuverlassigkeit zum
Ausschluss vom Vergabeverfahren flihren konnen.

Firmenstempel/Name der Bieterin/des Bieters (komplette Adresse)
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(Eigenerklarung zur Eignung)

Eigenerkldrung fiir nicht praqualifiziete Unternehmen in folgendem

Vergabeverfahren

MafBnahmennummer Vergabenummer
Vergabear

[ Offentliche Ausschreibung [ Offenes Verfahren

[ Beschrankte Ausschreibung [ Nichtoffenes Verfahren
[] Freihdndige Vergabe [ verhandlungsvertahren
[ Internationale NATQO-Ausschreibung [J Wettbewerblicher Dialog
BaumaBnahme

Leistung

[ Bewerber™

[ Bieter®

[0 Mitglied der Bewerber- bzw. Bietergemeinschaft”?
[ Nachunternehmer™

[] anderes Unternehmen”

Umsatz des Unternehmens in den lefzten 3 abgeschlossenen

Geschiéftsiahren, soweit er Bauleistungen und andere Leistungen €
betrifft, die mit der zu vergebenden Leistung vergieichbar sind unfer
Einschluss des Anfeils bei gemeinsam mit anderen Unternehmen €

ausgefiihrten Leistungen

€

Falls mein/unser Angebot/Teilnahmeantrag in die engere Wahl kommt, werde ich/werden wir eine Bestatigung
eines vereidigten Wirtschaftspriifers/Steuerberaters oder entsprechend testiee Jahresabschllisse oder
entsprechend testierte Gewinn- und Verlustrechnungen vorlegen.

Angaben zu Leistungen, die mit der zu vergebenden Leistung vergleichbar sind

lch/Wir erklare(n}, dass ich/wir in den letzten 3 Geschéafisjahren vergleichbare Leistungen ausgeflihri
habe/haben.

Falls mein/unser Angebot in die engere Wahl kommi, werde ich/werden wir flir 3 Referenzen je eine
Referenzbescheinigung mit mindestens folgenden Angaben vorlegen:

Ansprechpariner; Art der ausgefiihrten Leistung; Auftragssumme; Ausflihrungszeitraum; stichworartige
Benennung des mit eigenem Personal ausgefiihrien maBgeblichen Leistungsumianges einschl. Angabe der
ausgefiihrien Mengen; Zahl der hierfir durchschnitflich eingesetzien Arbeitnehmer; stichworartige
Beschreibung der besonderen technischen und geradtespezifischen Anforderungen bzw. {bei Komplettleistung)
Kurzbeschreibung der BaumaBnahme einschlieBlich eventueller Besonderheiten der Ausfiihrung; Angabe zur
Art der BaumafBnahme {Neubau, Umbau, Denkmal); Angabe zur vertraglichen Bindung {Hauptauftragnehmer,
ARGE-Partner, Nachunternehmer); ggf. Angabe der Gewerke, die mit eigenem Leitungspersonal koordiniert
wurden; Bestatigung des Auftraggebers Uber die vertragsgemaie Ausflihrung der Leistung

Bei einem Teilnahmewettbewerb sind die Referenzbescheinigungen bereits mit dem Teilnahmeantrag
vorzulegen.

9 zutreffendes ankreuzen
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(Eigenerklarung zur Eignung)

Angaben zu Arbeitskréften
Ich/Wir erklare{n}, dass mir/uns die fiir die Ausflihrung der Leistungen erforderlichen Arbeitskrafte zur
Verfligung stehen.

Falls mein/unser Angebot in die engere Wahl gelangt, werde ich/werden wir die Zahl der in den letzten 3
abgeschlossenen Geschaftsjahren jahresdurchschnittlich beschaftigten Arbeitskrafte gegliedert nach
Lohngruppen mit extra ausgewiesenem Leitungspersonal angeben.

Bei einem Teilnahmewettbewerb sind die 0.g. Angaben bereits mit dem Teilnahmeantrag vorzulegen.

Einfragung in das Berufsregister ihies Sitzes oder Wohnsitzes
[ Ich bin/Wir sind im Handelsregister eingetragen.
[ Ich bin/Wir sind nicht zur Eintragung in das Handelsregister verpflichtet.

Falls mein/unser Angebot/Teilnahmeantrag in die engere Wahl kommt, werde ich/werden wir zur Bestatigung
meiner/unserer Erklarung vorlegen:

Gewerbeanmeldung, Handelsregisterauszug, Eintragung in der Hanowerksrolle oder bei der Industrie- und
Handelskammer

Angabe zu Insolvenzveifahren und Liquidation

[ Ilch/Wir erklidre(n), dass ein Insolvenzverfahren oder ein vergleichbares gesetzlich geregeltes Verfahren
weder beantragt noch eréstinet wurde, ein Antrag aut Eréffnung nicht mangels Masse abgelehnt wurde und
sich mein/unser Unternehrmen nicht in Liquidation befindet.

[J Ein Insolvenzplan wurde rechtskriftig bestatigt, auf Verlangen werde ich/werden wir ihn vorlegen.

Angabe, dass nachwaeislich keine schwere Verfehlung begangen wurde, die die Zuveridssigkeit als Bewerber
in Frage steilt

Ich/Wir erklare(n), dass

keine schwere Verfehlung vorliegt, die meine/unsere Zuverlassigkeit als Bewerber in Frage stellt z.B.

wirksames Berufsverbot {§ 70 SiGB), wirksames vorldufiges Berufsverbot {§ 132a STPO}, wirksame

Gewerbeuntersagung {§ 35 GewO}, rechtskréftiges Ureil innerhalb der letzten 2 Jahre gegen Mitarbeiter mit

Leitungsaufgaben wegen
Mitgliedschaft in einer kriminellen Vereinigung {§ 128 S1GB), Geldwasche (261 S1GB), Bestechung {§ 334
StGB), Voreilsgewdhrung {§ 333 SiGB), Diebstahl (§ 242 StGB), Unterschlagung (§ 246 SiGB),
Erpressung (§ 253 SiGB}, Betrug (§ 263 StGB), Subventionsbetrug {§ 264 51GB}, Kreditbetrug (§ 265b
SiGB), Untreue {§ 266 StGB), Urkundenfélschung (§ 267 S1GB), Falschung technischer Auizeichnungen
{(§268 SiGB), Delikte im Zusammenhange mit Insclvenzverfahren (§ 283 f. SiGB),
wettbewerbsbeschrankende Absprachen bei Ausschreibungen (§ 298 SiGB), Bestechung im
geschéaftlichen Verkehr {§299 SiGB}, Brandstiftung (§ 306 SiGB), Baugefahrdung (§ 319 StGB),
Gewdsser- und Bodenverunreinigung (§§ 324, 324a SiGB), unerlaubter Umgang mit gefahrlichen Abtéllen
{326 StGB}),

die mit Freiheitsstrafe von mehr als 3 Monaten oder Geldstrafe von mehr als 80 Tagessatzen geahndet wurde.

Ich/Wir erklare(n), dass ich/wir in den letzten 2 Jahren nicht
gem. § 21 Abs. 1 Satz 1 oder 2 i.v.m. § 8 Abs. 1 Nr. 2, §§ @ bis 11 des Schwarzarbeiterbe-
kampfungsgesetzes, § 404 Abs. 1 oder 2 Nr. 3 des Dritten Buches Sozialgesetzbuch, §§ 15, 15a 16 Abs.
1 Nr. 1, 1b oder 2 des Arbeilnehmerliberlassungsgesetzes, § 266a Abs. 1 bis 4 des Straigesetzbuches
mit einer Freiheitsstrafe von mehr als 3 Monaten oder einer Geldstrafe von mehr als 80 Tagessatzen oder
einer GeldbuBe von mehr als 2.500 € belegt worden bin/sind cder
gem. § 21 Abs. 1i.V.m. § 23 des Arbeitnehmerentsendegesetzes
mit einer GeldbuRe von wenigstens 2.500 Euro belegt worden bin/sind.

Ab einer Auftragssumme von 30.000 Eure wird der Auftraggeber flir den Bieter, auf dessen Angebot der Zu-
schlag erteilt werden soll, einen Auszug aus dem Gewerbezentralregister gem. § 150a GewQO beim Bundes-
amt fiir Justiz anfordern.
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{Eigenerkldrung zur Eignung)

Angaben zur Zahlung von Steuern, Abgaben und Beitrégen zur gesetzlichen Sozialversicherung

lch/Wir erklare{n}, dass ich/wir meine/unsere Verpflichtung zur Zahlung von Steuern und Abgaben sowie der
Beitrage zur gesetzlichen Sozialversicherung, soweit sie der Pflicht zur Beitragzahlung unterfallen,
ordnungsgeman erfiillt habe/haben.

Falls mein/unser Angebol/Teilnahmeantrag in die engere Wahl kommti, werde ich/werden wir eine
Unbedenklichkeitshescheinigung der tariflichen Sozialkasse', eine Unbedenklichkeitsbescheinigung des
Finanzamtes” sowie eine Freistellungsbescheinigung nach § 48b ESIG vorlegen.

Angabe zur Mitgliedschaft bei der Berufsgenossenschaft
lch binWir sind Mitglied der Beruisgenossenschaft.

Falls mein/unser Angebot/Teilnahmeantrag in die engere Wahl kommt, werde ich/werden wir eine qualifizierte
Unbedenklichkeitsbescheinigung der Berufsgenossenschaft des fiir mich zustindigen Versicherungstragers
mit Angabe der Lohnsurnmen vorlegen.

Mir/Uns ist bekannt, dass die jeweils genannten Bestatigungen/Nachweise zu den Eigenerklarungen auf
gesondertes Verlangen der Vergabestelle innerhalb der gesetzien Frist vorgelegt werden miissen und
mein/unser Angebot/Teilnahmeantrag ausgeschlossen wird, wenn die Unterlagen auch nach nochmaliger
Anforderung nicht vollsténdig innerhalb der Nachfrist von 6 Kalendertagen vorgelegt werden.

{Ont, Daturn, Umerschriﬂ)3

! soweit mein Betrieb beitragspflichtig ist
2 soweit das Finanzamt derartige Bescheinigungen ausstellt
* mur erforderlich, wenn diese Eigenerkldrung nicht Bestandteil eines unterschriebenen Angebotes ist
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Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w Berlinie

Wydziat Promocji Handlu i Inwestycji

Wydziaty Promocji Handlu i Inwestycji (WPHI) sg zagranicznymi placéwkami Ministra
Gospodarki, dziatajgcymi w ramach Ambasad i Konsulatéw RP, ktére zostaty utwo-
rzone w celu wsparcia polskich firm, w tym w szczegélnosci matych i srednich przed-
siebiorstw, w procesie ich internacjonalizacji. Naszg misjg jest nie tylko udzielenie
pomocy polskim firmom, ale takze wspieranie firm zagranicznych, zainteresowanych
kupnem polskich towaréw i ustug, jak réwniez inwestycjami w naszym kraju.

WPHI stanowig wazne ogniwo w systemie promocji polskiej gospodarki i polskich
przedsiebiorcéw za granica. Ich gtéwna misja i zadaniem jest udzielenie wsparcia ma-
tym i srednim przedsiebiorstwom w ich kontaktach gospodarczych w swiecie, w tym
zwiaszcza:

Promocja polskiej gospodarki

Utatwianie dostepu do rynku towaréw i ustug kraju urzedowania

Ochrona intereséw polskich przedsiebiorcéw w kontaktach z administracja i pod-
miotami gospodarczymi

Przycigganie inwestycji zagranicznych do Polski

Wspieranie i doradztwo dla polskich eksporterow

Udzielanie informacji na temat mozliwosci nawigzania i prowadzenia wspotpracy
handlowej, inwestycyjnej lub kooperacyjnej

Udostepnianie baz danych importeréw, potencjalnych inwestoréw i eksporterow
Udostepnianie wykazu otrzymanych bezposrednio zapytan ofertowych
Udzielanie informacji o imprezach targowych, gietdach towarowych i warunkach
uczestnictwa, a takze pomoc w organizowaniu wystapien targowych polskich
przedsiebiorstw

Przekazywanie ofert polskich eksporteréw potencjalnym importerom i reprezen-
tujacym je instytucjom

Wyszukiwanie przysztych partnerdw kooperacyjnych i inwestycyjnych dla firm
polskich

Organizacja seminariéw i misji na tematy gospodarcze.

Zachecamy Panstwa do podejmowania wspétpracy i korzystania z wiedzy i do$wiad-
czenia pracownikéw WPHI, w celu znalezienia potencjalnych partneréw bizneso-
wych.




Autorka: Sabina Ociepa-Mendel

niemiecki adwokat, cztonek Izby Radcow Prawnych w Poznaniu.
Wyksztatcenie zdobyta na Europejskim Uniwersytecie Viadrina
oraz w Sadzie Okregowym Frankfurt n. Odrg. W latach 2009-2011
kierowata departamentem prawa Europy Wschodniej w kancelarii
Streifler & Kollegen w Berlinie. Od 2011 roku prowadzi wtasng kan-
celarie w Poznaniu.

Posiada wieloletnie doswiadczenie w prowadzeniu spraw sadowych, gospodarczych
oraz spotek prawa handlowego z zakresu polsko-niemieckiego obrotu prawnego za-
réwno na terenie Niemiec jak i na terenie Polski.

Specjalizuje sie w doradztwie prawnym dla niemieckich i polskich podmiotéw go-
spodarczych uczestniczacych w europejskim handlu, doradza polskim i niemieckim
przedsiebiorcom w osiggnieciu pozycji rbwnowaznego partnera wobec konkurentéw
na terenie Niemiec lub Polski.

Reprezentuje polskie podmioty w przetargach na zamoéwienia publiczne w
Niemczech.

Jest autorka dwéch publikacji w j. niemieckim wydawnictwa C.H.Beck sp.z o.0. (Prawo
budowlane oraz Zestaw przepiséw z prawa pracy).

Wytqczenie odpowiedzialnosci:

Niniejszy Poradnik nalezy traktowac jako ogdlne Zrédto informacdji, ktdre nie jest prawnie
wiqzqcym dokumentem i nie zastepuje regulacji prawnych. Tresci zawarte w postanowie-
niu nie stanowiq opinii prawnej, ani nie majq charakteru porady prawnej. Autorka nie po-
nosi zadnej odpowiedzialnosci za rezultaty dziatar podjetych w oparciu o zamieszczone
informacje.




Kancelaria Prawna Sabina Ociepa-Mendel

Swiadczy ustugi i pomoc prawng gtéwnie w zakresie prawa go-
spodarczego, handlowego, administracyjnego, prawa spétek
oraz wszelkich spraw zwigzanych z polsko- niemieckim obro-
tem gospodarczym zaréwno na terenie Polski, jak i Niemiec.
Zajmuje sie obstuga klientéw indywidualnych oraz firm i przed-
siebiorstw. Reprezentuje swoich klientow przed sadem i urze-
dem w Niemczech oraz w Polsce.

Wspiera swoich klientéw miedzy innymi w zaktadaniu i przenoszeniu spétek oraz
przedsiebiorstw w Polsce lub w Niemczech, w tworzeniu i kontroli wewnetrznej do-
kumentacji firmy, w formutowaniu uméw handlowych, uméw indywidualnych czy
wzorcow umaow, prawie przetargéw publicznych, jak réwniez w rejestrowaniu organi-
zacji pozarzadowych i pozytku publicznego.

Zajmuje sie réwniez obstuga klienta indywidualnego, w szczegélnosci w sprawach
polsko-niemieckich.

W celu zapewnienia jak najszerszej i profesjonalnej obstugi wspétpracuje z biurami
doradztwa podatkowego w Polsce i Niemczech, notariuszem i thtumaczami przysie-

gtymi.

Kontakt:

Kancelaria Prawna Sabina Ociepa-Mendel
Ul. Hetmanska 29/1

60-251 Poznan

Tel. 0048 61 851 0558
Fax 0048 61 851 0548

E-mail: ociepa@kancelaria-ociepa.pl
www.kancelaria-ociepa.pl







